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64.a

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima 
(NN 61/18 i 98/19), članka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju 
dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN 105/2020) te 
članka 60. Statuta Grada Delnica (SN GD 2/21) Gradona-
čelnica Grada Delnica donosi

PRAVILA ZA UPRAVLJANJE  
DOKUMENTARNIM GRADIVOM  

GRADA DELNICA

I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom (u 
daljnjem tekstu: Pravila) Grada Delnica (u daljnjem tek-
stu: Grad) uređuju se sva pitanja organizacije, upravljanja, 
obrade, odlaganja i čuvanja, izlučivanja i odabiranja, pre-
daje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje 
je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Grada te 
o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom uprav-
ljanju i vanjskim uslugama.
(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gra-
diva Grada s rokovima čuvanja koji obuhvaća sve vrste 
gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Grada od-
nosno sve vrste gradiva kojih je Grad u posjedu.

Članak 2.
Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno zna-
čenje, odnose se jednako na muški i ženski rod.

Članak 3.
(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Grada od interesa je za 
Republiku Hrvatsku i ima njezinu osobitu zaštitu. 
(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Grada 
odgovoran je gradonačelnik.
(3) Nadzor nad zaštitom cjelokupnog dokumentarnog i 
arhivskog gradiva Grada obavlja nadležni Državni arhiv 
te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe od-
govorne i zadužene za zaštitu dokumentarnog i arhivskog 
gradiva. 

Članak 4.
(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Grada čini cjeli-
nu (arhivski fond) i u pravilu se ne može dijeliti.
(2) Dokumentarno gradivo može se dijeliti ili spajati zbog 
promjene unutarnjeg ustrojstva Grada, prenošenja dijela 
ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja 
dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno 
pribavljeno mišljenje nadležnog državnog arhiva.
(3) Nadležno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spaja-
nju dokumentarnog gradiva dužno je utvrditi posjednika 
za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentar-
nog gradiva koji preuzima obveze zaštite I očuvanja do-
kumentarnog I arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja 

propisane Zakonom o arhivskom gradivu I arhivima.

Članak 5.
Definicije pojmova za potrebe ovih Pravila su: 
Arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje 
ima trajnu vrijednost za kulturu, povijest, znanost ili dru-
ge djelatnosti, ili za zaštitu i ostvarivanje prava i interesa 
osoba i zajednica, zbog čega se trajno čuva.
Dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na 
bilo kojem mediju, koje su nastale, zaprimljene ili priku-
pljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizičkih osoba te 
mogu pružiti uvid u aktivnosti i činjenice povezane s nji-
hovom djelatnošću.
Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u 
digitalnom obliku zapisa i pohranjeno na strojno čitljivom 
nosaču informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo 
ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik. 
Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ču-
vanje je gradivo čiji je sadržaj zapisan u digitalnom obliku 
i pohranjen na strojno čitljivom nosaču zapisa pri čemu ta-
kav digitalni oblik kao i nosač zapisa osigurava učinkovitu 
trajnu pohranu i sukladnost tehnološkom razvoju u skladu 
sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.
Identifikator zapisa ili označitelj predstavlja skup znakova 
dodijeljenih metapodacima i/ili informacijskom objektu s 
ciljem jedinstvena označavanja.
Informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav 
koji prikuplja, pohranjuje, čuva, obrađuje i isporučuje in-
formacijske objekte.
Informacijski objekt je temeljni oblik sadržaja informacij-
skog sustava koji obuhvaća podatke i informacije o njima.
Informacijski paket čine informacijski objekt i pripadajući 
metapodaci koji čine cjelinu prikladnu za pohranu, prikaz 
i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadržavati di-
gitalne kopije i/ili podatke o tim kopijama, informacije o 
pakiranjima i drugo.
Izlučivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdva-
jaju jedinice čiji je utvrđeni rok čuvanja istekao.
Lokator zapisa je podatak o smještaju koji osigurava pri-
stup i korištenje zapisa.
Metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje 
opisuju informacijski objekt i olakšavaju pretraživanje, 
korištenje i upravljanje gradivom.
Odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz do-
kumentarnog gradiva nakon postupka vrednovanja odabi-
re arhivsko gradivo za trajno čuvanje.
Pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili 
pravne osobe u kojoj se odlaže i čuva dokumentarno i ar-
hivsko gradivo.
Popis dokumentarnog gradiva s rokovima čuvanja je hije-
rarhijski uređen popis vrsta gradiva koje nastaju u okviru 
pojedinih područja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stva-
ratelja gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani ro-
kovi čuvanja, način određivanja početka tijeka roka i upu-
ta o postupanju nakon isteka roka.
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Posjednik gradiva je pravna ili fizička osoba koja je vla-
snik ili je u posjedu gradiva kojem nije stvaratelj, nego ga 
drži s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik stvara-
telja ili je gradivo strane provenijencije odnosno slučajno 
je došlo u posjed i sl.).
Pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jed-
nog oblika ili sustava u drugi, uz očuvanje autentičnosti, 
integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti.
Popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica cjeloku-
pnoga gradiva u posjedu stvaratelja/posjednika, bez obzira 
na mjesto čuvanja, organiziran prema sadržajnim cjelina-
ma.
Stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizička 
osoba, ili grupa osoba, koje obavljaju određenu djelatnost 
i čijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko gra-
divo.
Tehnička jedinica gradiva je jedinica fizičke organizacije 
gradiva (svežanj, kutija, knjiga, fascikl, mapa, mikrofilm-
ska rola, magnetska traka).
Upravljanje spisima odnosno dokumentarnim i arhivskim 
gradivom je segment organizacije poslovanja koji skrbi 
za nastanak, prosljeđivanje, organizaciju, obradu, vred-
novanje i zaštitu dokumentacije. Spisi sadrže informacije 
koje su vrijedan resurs i važna poslovna imovina. Spisi 
omogućuju da se dokumentiraju i zaštite prava i interesi 
organizacije, zaposlenika i stranaka, podupiru obavljanje 
aktivnosti unutar organizacije, osiguravaju zaposlenicima 
pristup informacijama koje su im potrebne u obavljanju 
posla, osiguravaju kontinuitet poslovanja i štite organiza-
ciju od rizika kojima bi mogla biti izložena.
Vrednovanje je postupak kojim se utvrđuju rokovi čuva-
nja dokumentarnog gradiva te odabire koje dokumentarno 
gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Članak 6.
Gradivom se upravlja prema sljedećim načelima:
a) autentičnost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice 
gradiva koje potvrđuje istinitost, cjelovitost, nespornost 
podrijetla te njegovu izvornost,
b) cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gra-
diva koje potvrđuje da njihov sadržaj nije mijenjan i da 
jedinica sadrži sve sastavnice koje treba sadržavati,
c) čitljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradi-
va koje osigurava mogućnost uvida, pregledavanja, prika-
zivanja i razumijevanja njegova sadržaja,
d) povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument 
ili druga jedinica gradiva ne budu dostupni ili otkriveni 
neovlaštenim osobama,
e) vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo do-
kumenta ili druge jedinice gradiva koje pruža jamstvo o 
tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu do-
kumentacije,
f) prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s 
pripadajućim metapodacima bude izvezena iz informacij-
skog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom 

obliku i pomoću unaprijed definiranih funkcionalnosti su-
stava.

II. OBVEZE GRADA KAO STVARATELJA I/ILI PO-
SJEDNIKA DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG 
GRADIVA

Članak 7.
Grad kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhiv-
skog gradiva dužan je:
• uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima 
kako bi osigurao da dokumentarno gradivo koje posjeduje 
bude primjereno zaštićeno, sređeno i opisano, te dostupno 
ovlaštenim osobama,
• utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumen-
tarnog gradiva u digitalnom obliku,
• osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizič-
kom ili analognom obliku u digitalni oblik,
• odrediti rok čuvanja za sve vrste gradiva koje nastaje nje-
govim radom te takav Popis dokumentarnog gradiva s ro-
kovima čuvanja dostaviti nadležnom arhivu na odobrenje,
• odrediti rok čuvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje 
nije nastalo radom Grada ili radom tijela čiju djelatnost 
nastavlja,
• izlučiti i uništiti dokumentarno gradivo u fizičkom ili 
analognom i digitalnom obliku kojemu su protekli rokovi 
čuvanja i nema značenja za tekuće poslovanje stvaratelja 
gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog do-
bra,
• uništiti i prije isteka rokova fizičko ili analogno doku-
mentarno gradivo pretvoreno u digitalni oblik ako su u po-
stupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete 
pretvorbe i ako je ishođena potvrda o sukladnosti,
• osigurati prostore za odlaganje i čuvanje dokumentarnog 
gradiva u fizičkom ili analognom obliku i čuvanje gradiva 
u digitalnom obliku (serveri i prateća IT infrastruktura),
• dostaviti popis cjelokupnog gradiva nadležnom arhivu,
• obavještavati nadležni arhiv o svim važnijim promjena-
ma u vezi s gradivom i omogućiti uvid u stanje gradiva,
• izvjestiti nadležni arhiv o svakoj promjeni statusa i 
ustrojstva radi davanja mišljenja o postupanju s gradivom.

III. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Članak 8.
Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentar-
nim i arhivskim gradivom:
sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakon-
skih propisa te internim Pravilima,
• sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti 
pregledna te jasno i dosljedno strukturirana; dokumentaci-
ja je cjelovita ako sadrži sve jedinice dokumentacije koje 
mogu nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, što 
se utvrđuje analizom poslovnih aktivnosti, odnosno klasi-
fikacijskog ili razredbenog plana dokumentacije, a istim 
je obuhvaćeno cjelokupno poslovanje organizacije i sva 

dokumentacija koja pri tome može nastati, a pri čemu je 
potrebno predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumen-
tacije u ukupnoj strukturi dokumentacije,
• u svrhu ostvarivanja prava i zaštite interesa, podrške po-
slovanju i postizanju poslovnih ciljeva te očuvanja poslov-
nog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne 
dokumentacije, odnosno odrediti rokove čuvanja spisa, 
• dokumentaciju kojoj prođu rokovi čuvanja potrebno je 
izlučiti,
• osigurati zaštitu i dugotrajno čuvanje gradiva u pismohra-
ni te su tomu prilagođeni i zahtjevi u svezi s prostorom, 
opremom i minimalnim uvjetima smještaja,
• osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omogući-
ti njenu dostupnost i korištenje. 

Članak 9.
Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija 
se u svim ustrojstvenim jedinicama Grada te su principe i 
postupanja dužni poznavati svi zaposlenici.

Članak 10.
(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Gra-
da moraju se nalaziti u uređenom informacijskom sustavu 
za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i do-
stupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje 
gradivo sadrži.
(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom 
koji Grad koristi mora biti određeno koje se gradivo u nje-
mu čuva te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigu-
rana cjelovitost gradiva u sustavu.
(3) Ako Grad posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uređe-
nom informacijskom sustavu upravljanja gradivom, odno-
sno onaj čije jedinice gradiva nisu jednoznačno identifici-
rane, primjereno zaštićene i dostupne osobama koje imaju 
pravo pristupa podacima koje gradivo sadrži, dužan je o 
tome obavijestiti nadležni arhiv.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFOR-
MACIJSKI SUSTAV

Članak 11.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav 
za upravljanje gradivom u pravilu čim nastanu, odnosno 
čim se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informa-
cijski sustav za upravljanje gradivom biti će zabilježeno 
najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg 
je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila jedinicu 
gradiva.
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski 
sustav za upravljanje gradivom potrebno je primjereno za-
štititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog susta-
va u drugi, obvezno se prenose na odgovarajući način i 
metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice 
gradiva koje se prenose te ne smije doći do gubitka mo-
gućnosti identifikacije jedinice gradiva za koju je određe-

no da se čuva trajno niti do gubitka metapodataka o takvoj 
jedinici gradiva.

Članak 12.
(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran 
metapodacima u odgovarajućem informacijskom sustavu 
koji su trajno logički povezani s jedinicom gradiva.
(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadržavaju jedin-
stveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka, oznaku iz 
popisa dokumentarnog gradiva Grada s rokovima čuva-
nja kojoj jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama 
koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke o 
ograničenjima dostupnosti (ako ih ima) te predviđeni rok 
čuvanja.
(3) Podaci o ograničenjima dostupnosti sadrže pravnu 
osnovu za svako pojedino ograničenje.
(4) Grad je dužan osigurati nepromjenjivost podataka o 
nastanku jedinice gradiva najmanje do isteka roka čuvanja 
jedinice gradiva.

Članak 13.
(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja doku-
mentarnim gradivom Grada mora sadržavati Popis cjelo-
kupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu. 
(2) Popis cjelokupnog gradiva Grada (zbirni popis) vodi 
se i dostavlja u strukturiranom elektroničkom obliku koji 
je prikladan za ponovnu uporabu i dijeljenje podataka.
(3) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu 
za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog gradiva mora 
sadržavati najmanje one podatke koji su označeni kao ob-
vezni podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i 
objavljuje na svojim mrežnim stranicama Hrvatski držav-
ni arhiv, a mora sadržavati najmanje podatke koji iden-
tificiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu nastanka, 
količini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o do-
stupnosti i mogućim ograničenjima prava korištenja.
(4) Popis treba omogućiti pouzdano pretraživanje i iden-
tifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove autentičnosti, 
cjelovitosti, utvrđivanje dostupnosti, pregled podataka o 
nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i pregled podata-
ka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica 
gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine 
poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifikaciju jedi-
nica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruži-
vanja dokumenata (predmet).

3. PRETVORBA GRADIVA
Članak 14.

(1) Dokumentarno gradivo može se pretvoriti u digital-
ni oblik na način da su očuvani autentičnost, cjelovitost, 
vjerodostojnost podrijetla, čitljivost i povjerljivost gradi-
va tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji je 
pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva Grada mora biti obavljena u obliku 
koji pruža jamstvo glede pouzdanosti i uporabivosti gra-
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diva na način:
• da su sačuvana sva bitna svojstva, sastavnice, učinci i 
uporabivost izvornoga gradiva (očuvanje cjelovitosti gra-
diva),
• da je izvršena na način koji pruža razumno jamstvo da 
nije obavljeno neovlašteno i nedokumentirano dodavanje, 
mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva,
• da je obavljena u skladu s utvrđenim pravilima i da je 
primjereno dokumentirana, 
• da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zaštite au-
torskog prava, izvršena uz poštivanje propisa kojima se 
uređuje autorsko parvo,
• da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se 
uređuju uvjeti i postupci pretvorbe određenih vrsta doku-
mentarnoga gradiva.

Članak 15.
(1) Dokumentacija informacijskog sustava, kojim se obav-
lja pretvorba gradiva u digitalni oblik, kod Grada mora 
sadržavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, 
informacijskim objektima koji nastaju ili se obrađuju u 
postupku pretvorbe, kao i mrežni plan i detaljnu specifika-
ciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog članka, dokumenta-
cija treba sadržavati:
• upute za administraciju i održavanje sustava,
• upute za korisnike sustava,
• procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigur-
nosti koje je potrebno provoditi,
• opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvor-
be,
• upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u di-
gitalni oblik (priprema za snimanje, postupak snimanja, 
zaštita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon 
pretvorbe).
(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti 
primjereno dokumentiran sukladno utvrđenoj razini rizi-
ka, tako da je moguće provjeravati tko je i kada obavio 
pretvorbu te u kojem tehničkom i organizacijskom okru-
ženju.

Članak 16.
(1) Grad mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu ri-
zika u odnosu na gubitak autentičnosti, cjelovitosti, vjero-
dostojnosti podrijetla, čitljivost ili povjerljivost gradiva te 
utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.
(2) Način utvrđivanja rizika definira se sukladno odredba-
ma članaka 26. i 27. Pravila o upravljanju dokumentarnim 
gradivom izvan arhiva.

Članak 17.
(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva ja-
sno se utvrđuje na način da se određuje koje gradivo treba 
pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradi-
va i način na koji ih treba obaviti.

(2) Postupak pretvorbe gradiva uključuje stvaranje poda-
taka koji omogućuju provjeru cjelovitosti gradiva nakon 
pretvorbe, način i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete 
u obliku u koji je pretvoreno, sukladno utvrđenoj razini 
rizika od gubitka cjelovitosti.
(3) Postupkom pretvorbe mora biti određeno kako se i 
kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe suklad-
no propisanim pravilima te može li se i pod kojim uvjeti-
ma izvorno gradivo uništiti.
(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osi-
guranje cjelovitosti gradiva Grada obavlja se sukladno 
člancima 22., 23. i 25. Pravila o upravljanju dokumentar-
nim gradivom izvan arhiva.
(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva 
kod Grada mora biti u skladu sa člankom 21. Pravila o 
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Članak 18.
(1) Hrvatski državni arhiv na zahtjev Grada provodi ocje-
nu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i 
čuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradi-
vu i arhivima te Pravilnika o upravljanju dokumentarnim 
gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru suklad-
nosti te izdaje odgovarajuću potvrdu o sukladnosti tih pra-
vila, tehnologije, postupaka pretvorbe i čuvanja gradiva.
(2) Grad je dužan obavijestiti Hrvatski državni arhiv o sva-
koj izmjeni pravila, tehnologije ili postupaka u pretvorbi i 
čuvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni te 
radi provjere sukladnosti dostaviti Hrvatskom državnom 
arhivu Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologi-
je i postupaka pretvorbe i čuvanja gradiva.

4. POHRANA I ZAŠTITA
Članak 19.

(1) Sve organizacijske jedinice Grada dužne su cjelovito i 
primjereno dokumentirati poslove koje obavljaju suklad-
no zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ure-
đuju djelatnost i način rada Grada.
(2) Riješene predmete u fizičkom ili analognom obliku po-
trebno je tehnički opremiti u svrhu zaštite, stoga se stavlja-
ju u za to određene omote, fascikle, registratore, arhivske 
kutije, svežnjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s pre-
klopom) i druge primjerene tehničke jedinice.
(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo čuva 
se onoliko koliko zahtijevaju poslovni procesi, a nakon 
toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.
(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za 
dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje u njegovom 
poslovnom području, od trenutka zaprimanja i obrade do 
predaje na daljnje čuvanje. Svaki zaposlenik odgovoran je 
za gradivo za koje je zadužen u pogledu sadržaja, poda-
taka, pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog pred-
meta kojim raspolaže. Svaki zaposlenik koji je zadužen 
za gradivo do predaje u pismohranu, dužan ga je tijekom 
godine odlagati po utvrđenom planu koji odgovara naravi 

posla te ga svrstati u odgovarajuće arhivske jedinice. Na 
svakoj tehničkoj jedinici, ispisuju se sljedeći podaci:
• naziv stvaratelja
• ustrojstvena jedinica
• godina (raspon) nastanka gradiva
• naziv i vrsta gradiva
• raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici
• rok čuvanja gradiva.
  

Članak 20.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada u fizičkom ili 
analognom obliku prikuplja se, zaprima, obrađuje, eviden-
tira, odabire i izlučuje te osigurava od oštećenja i gubit-
ka u odgovarajućoj ustrojstvenoj jedinici i/ili pismohrani 
Grada.
(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i 
određene cjeline gradiva u fizičkom ili analognom obliku 
mogu se čuvati i obrađivati u drugim ustrojstvenim jedi-
nicama, ako je to potrebno radi poslovanja te ako je tako 
utvrđeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Članak 21.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizičkom ili analo-
gnom obliku predaje se u pismohranu u sređenom stanju, 
u tehnički oblikovanim i označenim arhivskim jedinicama 
te uz popis jedinica gradiva obuhvaćenog primopredajnim 
zapisnikom.
(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlašteni zapo-
slenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba za rad pi-
smohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.
(3) Primopredajni zapisnik izrađuje se u dva primjerka, 
od kojih jedan čuva ustrojstvena jedinica koja predaje do-
kumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pi-
smohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.
(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zapo-
slenik u pismohrani, dužan je pregledati cjelokupno pre-
uzeto dokumentarno gradivo i provjeriti točnost upisanih 
podataka.

Članak 22.
(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gra-
diva na način propisan odredbama ovih Pravila, gradivo 
se raspoređuje na primjerene police, odnosno u ormare u 
odgovarajućim prostorijama pismohrane.
(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema 
funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama, vremenu na-
stanka, vrstama gradiva i rokovima čuvanja.
(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na 
police i u ormare, obavlja se označavanje tehničkih jedi-
nica gradiva.

Članak 23.
U okviru uredovanja pismohrane vode se sljedeće eviden-
cije:
• evidencija ulaska gradiva u pismohranu

• knjiga posudbe ili korištenja – upisuju se podaci o gra-
divu koje je izdano na privremeno korištenje putem od-
govarajuće potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija 
gradiva u digitalnom obliku potreban je samo upis u evi-
denciju.

Članak 24.
Grad jednom godišnje, te uvijek po zahtjevu nadležnog 
arhiva/HDA, dostavlja Popis svoga cjelokupnog gradiva, 
neovisno o mjestu pohrane, odnosno njegove ispravke i 
dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.

5. OBVEZA OSIGURANJA PRIMJERENIH UVJE-
TA POHRANE I ZAŠTITE GRADIVA

Članak 25.
(1) Grad je dužan osigurati primjerene uvjete, prostor, 
opremu i stručno osoblje za pohranu i zaštitu dokumentar-
nog i arhivskog gradiva.
(2) U slučaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva 
u računalni oblak, gradivo se mora čuvati u zasebnom ra-
čunalnom oblaku, zaštićeno enkripcijom i lozinkom, mora 
se znati gdje je fizičko mjesto pohrane gradiva u svim fa-
zama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog gradi-
va te isto ne smije biti izvan granica Republike Hrvatske. 
(3) Grad mora osigurati odgovarajuću sigurnost za hardver 
i softver te kontrolu za pristup informacijskom sustavu za 
pohranu gradiva.
(4) Nadležni državni arhiv nadzire uvjete pohrane i zaštite 
gradiva.

6. POHRANA I ZAŠTITA GRADIVA U FIZIČKOM 
ILI ANALOGNOM OBLIKU

Članak 26.
 (1) Primjerenim prostorom za pohranu i zaštitu gradiva 
smatraju se spremišta:
• koja su čista, uredna, suha, zračna i zaštićena od prodora 
nadzemnih i podzemnih voda,
• udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u 
kojima se čuvaju lako zapaljive tvari, od izvora prašenja i 
onečišćenja zraka,
• propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postro-
jenja, instalacija i vodova (plinskih, vodovodnih, kanali-
zacijskih),
• opremljena odgovarajućim električnim instalacijama, sa 
središnjim isključivanjem,
• opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju štetna 
zračenja,
• osigurana od provale,
• kojima je zapriječen pristup neovlaštenim osobama, u 
radno vrijeme i izvan radnog vremena,
• u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 – 20 °C, a 
relativna vlažnost 45 – 55 %,
• koje su opremljene vatrodojavnim uređajima i uređajima 
za suho gašenje požara.
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(2) Gradivo se oprema na način koji omogućuje sigurno i 
jednostavno rukovanje gradivom i osigurava zaštitu pri-
mjerenu roku čuvanja gradiva (omoti, kutije i slične teh-
ničke jedinice).
(3) Tehničke jedinice gradiva označavaju se podacima koji 
se nedvojbeno povezuju s podacima u Popisu cjelokupnog 
gradiva.

Članak 27.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zaštitnom 
opremom koja omogućuje sigurno rukovanje i štiti ga od 
oštećenja.
(2) Spremišta u kojima se čuva gradivo potrebno je opre-
miti metalnim policama ili ormarima koji su primjereni za 
smještaj gradiva.
(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se držati na 
podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu namijenje-
na za njegovo odlaganje.
(4) Pri izvođenju radova u spremištima u kojima se čuva 
gradivo ili u njihovoj blizini, kao i prilikom čišćenja tih 
prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji 
mogu biti štetni za gradivo (upotreba otvorenog plame-
na, korištenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih 
tvari, pretjerano vlaženje), pogotovo ako gradivo nije pret-
hodno izmješteno na mjesto sigurno od posljedica primje-
ne tih sredstava i postupaka.

7. POHRANA I ZAŠTITE GRADIVA U DIGITAL-
NOM OBLIKU

Članak 28.
(1) Grad je dužan sustavno upravljati gradivom u digi-
talnom obliku u informacijskom sustavu koji osigurava 
primjerenu razinu zaštite gradiva i očuvanje autentično-
sti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, čitljivosti i 
povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogućava uprav-
ljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava 
gradiva.
(2) Gradivo treba biti zaštićeno od gubitka izradom sigur-
nosnih kopija ili drugom odgovarajućom mjerom informa-
cijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.
(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku tre-
baju biti dokumentirani.
(4) Informacijski sustav u kojem se čuva arhivsko gradivo 
u digitalnom obliku treba omogućiti izvoz jedinica arhiv-
skog gradiva i pripadajućih metapodataka.

8. VREDNOVANJE GRADIVA
Članak 29.

(1) Grad određuje rokove čuvanja dokumentarnog gradi-
va sukladno propisima koji uređuju obvezu čuvanja po-
jedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zaštite 
vlastitih i tuđih prava i interesa, interesa javnosti, interesa 
za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim 
popisima gradiva s rokovima čuvanja i uputama nadlež-
nog državnog arhiva.

(2) Ukoliko Grad posjeduje gradivo koje nije nastalo nje-
govim radom ili radom tijela čiju djelatnost nastavlja, du-
žan je utvrditi rokove čuvanja i za to gradivo. 
(3) Ako u radu Grada nastane jedinica gradiva koja nije 
predviđena u Popisu dokumentarnog gradiva Grada s ro-
kovima čuvanja, Grad je dužan dopuniti taj Popis na pro-
pisani način.

Članak 30.
(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Grada s ro-
kovima čuvanja iz članka 1. ovih Pravila dostavljaju se 
nadležnom državnom arhivu na odobrenje.
(2) Ako nadležni arhiv u roku od trideset dana od dana 
zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje ili ne odbije izdati 
odobrenje iz stavka 1. ovoga članka, smatra se da je ovo 
odobrenje izdano.

Članak 31.
Ukoliko Grad vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u 
digitalnom i u fizičkom ili analognom obliku, podaci o 
djelomičnom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva 
u digitalnom i u fizičkom ili analognom obliku moraju biti 
naznačeni u Popisu cjelokupnog gradiva.

9. POSTUPAK IZLUČIVANJA I UNIŠTENJA DO-
KUMENTARNOG GRADIVA

Članak 32.
Dokumentarno gradivo u fizičkom ili analognom i u digi-
talnom obliku, odnosno gradivo s ograničenim rokovima, 
čuva se do isteka rokova utvrđenih popisom dokumentar-
nog gradiva Grada s rokovima čuvanja.

Članak 33.
(1) Izlučivanje i uništavanje dijela dokumentarnog gradiva 
kojemu su istekli rokovi čuvanja prema Popisu dokumen-
tarnoga gradiva Grada s rokovima čuvanja, vrši se redovi-
to po isteku rokova čuvanja temeljem: 
• odobrenja nadležnog arhiva kojim se odobrava izluči-
vanje i uništenje gradiva po provedenom pojedinačnom 
postupku za određeno gradivo,
• odobrenja nadležnog arhiva kojim se odobrava izlučiva-
nje i uništenje određenih kategorija gradiva prema odobre-
nom popisu gradiva s rokovima čuvanja bez provođenja 
posebnog postupka za svaki pojedinačni postupak.
(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog članka daju se na prijed-
log Grada i na temelju odobrenog Popisa dokumentarnog 
gradiva Grada s rokovima čuvanja.

POSTUPAK IZLUČIVANJA I UNIŠTENJA DOKU-
MENTARNOG GRADIVA PO PROVEDENOM PO-
JEDINAČNOM POSTUPKU ZA ODREĐENO GRA-
DIVO

Članak 34.
(1) Postupak izlučivanja i uništenja dokumentarnog gradi-

va pokreće odgovorna osoba Grada. 
(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlučivanje gradiva 
prilaže se popis gradiva koje se predlaže za izlučivanje s 
podacima o oznaci, vrsti, količini, vremenu nastanka gra-
diva te o osnovi za izlučivanje.
(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog članka 
predlaže dokumentarno gradivo u fizičkom ili analognom 
obliku kojemu nisu istekli rokovi čuvanja, ali je pretvore-
no u digitalni oblik obavezno se prilaže i važeća potvrda 
o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i 
čuvanja gradiva.

Članak 35.
(1) Popis gradiva predloženog za izlučivanje dostavlja se 
nadležnom arhivu. 
(2) Nadležni državni arhiv donosi rješenje o odobrenju 
izlučivanja i uništavanja gradiva u roku od trideset dana 
od zaprimanja prijedloga.

Članak 36.
(1) Izlučeno gradivo uništava se na način koji osigurava 
zaštitu tajnosti podataka i onemogućuje neovlašteni pri-
stup osobnim podacima.
(2) Postupak izlučivanja gradiva i uništenje izlučenog gra-
diva dokumentira se bilježenjem odgovarajućih metapo-
dataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgo-
varajućim dokumentom.
(3) Podatke o izlučenom i uništenom gradivu potrebno je 
navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

POSTUPAK IZLUČIVANJA I UNIŠTENJA DOKU-
MENTARNOG GRADIVA BEZ PROVOĐENJA PO-
SEBNOG POSTUPKA ZA SVAKI POJEDINAČNI 
POSTUPAK

Članak 37.
(1) Grad može izlučiti i uništiti određene kategorije gra-
diva bez provođenja posebnog postupka za svaki pojedi-
načni postupak, što mora biti posebno definirano u Popisu 
dokumentarnog gradiva Grada s rokovima čuvanja.
(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest nad-
ležnom arhivu.

10. DOSTUPNOST I KORIŠTENJE GRADIVA
Članak 38.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada dostupno je od 
njegova nastanka, ako zakonima i podzakonskim aktima 
koji uređuju dostupnost nije određeno drugačije.

Članak 39.
Korištenje gradiva utvrđuje se kroz informacijske sustave.

11. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA 
NADLEŽNOM ARHIVU
PRIPREMA GRADIVA ZA PREDAJU

Članak 40.
(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadležnom držav-
nom arhivu sređeno, popisano, u zaokruženim cjelinama, 
tehnički opremljeno i označeno i u digitalnom obliku koji 
je primjeren za trajno čuvanje.
(2) Prije predaje gradiva Grad je dužan izraditi popis gra-
diva koje se predaje, a popis je potrebno izraditi u pret-
hodno utvrđenom strukturiranom elektroničkom formatu i 
dostaviti nadležnom državnom arhivu.
(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju 
nadležnom državnom arhivu tako da se oblikuje u infor-
macijske pakete za predaju koji sadrže jednoznačno iden-
tificirane datoteke i s njima povezane metapodatke.
(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je 
utvrđeno da su prihvatljivi za predaju gradiva arhivima 
vodi Hrvatski državni arhiv.

Članak 41.
Troškove predaje, sređivanja popisivanja, opremanja i 
pretvorbe gradiva u digitalni oblik za trajno čuvanje pod-
miruje Grad.

PREDAJA GRADIVA U DIGITALNOM OBLIKU
Članak 42.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se nad-
ležnom državnom arhivu u roku koji nije dulji od deset 
godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom 
odnosno podzakonskim aktom donesenim na temelju za-
kona, nisu propisani dodatni uvjeti za čuvanje klasificira-
nih podataka.
(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku ob-
vezno se provjerava cjelovitost i čitljivost gradiva koje 
se predaje kao i predani sadržaj koji mora biti siguran i 
neškodljiv za unos u informacijski sustav nadležnog dr-
žavnog arhiva.
(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku može se preu-
zimati u arhiv automatiziranim povremenim pobiranjem 
s mrežno dostupnog mjesta ili drugim uređenim sustavom 
strojne razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom 
na vrstu i tehnička obilježja gradiva.
(4) Grad je dužan dostaviti popis gradiva koje se predaje u 
nadležni arhiv prema odredbi stavka 2. ovog članka, osim 
ako nadležni državni arhiv ne odredi drugačiji način.
(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadležnom dr-
žavnom arhivu tako da se preda odgovarajući popis gra-
diva koji sadrži identifikatore ili lokatore jedinica gradiva 
te ako se tijekom predaje mogu provjeriti autentičnost, 
cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i čitljivost jedinica 
gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan 
za čuvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

PREDAJA GRADIVA U FIZIČKOM ILI ANALO-
GNOM OBLIKU

Članak 43.
(1) Arhivsko gradivo u fizičkom ili analognom obliku pre-
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daje se nadležnom državnom arhivu u roku koji u pravilu 
ne može biti dulji od trideset godina od njegova nastanka. 
(2) Predaje se nadležnom državnom arhivu opremljeno 
opremom za trajno čuvanje i označeno oznakama tehnič-
kih jedinica iz popisa gradiva za predaju.
(3) Uz gradivo u fizičkom ili analognom obliku Grad pre-
daje nadležnom arhivu isto gradivo pretvoreno u digitalni 
oblik na propisani način.
(4) Ako je gradivo u fizičkom ili analognom obliku po-
trebno Gradu za obavljanje djelatnosti ili je uslijed stanja 
neprikladno za dugotrajno čuvanje, nadležni državni arhiv 
može preuzeti takvo gradivo samo u digitalnom obliku.

DOKUMENTIRANJE I EVIDENTIRANJE PREDA-
JE GRADIVA NADLEŽNOM DRŽAVNOM ARHIVU

Članak 44.
O predaji javnog arhivskog gradiva Grada nadležnom dr-
žavnom arhivu/HDA sastavlja se zapisnik, službena bi-
lješka ili drugi odgovarajući dokument sukladno članku 
43. Pravila o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan 
arhiva.

IV. STRUČNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAV-
LJANJA DOKUMENTARNIM I ARHIVSKIM GRA-
DIVOM

Članak 45.
Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradi-
vom izvan arhiva smatraju se:
• uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila 
o istom, uz raspodjelu zaduženja, 
• izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te određivanje 
načina i oblika čuvanja pojedinih cjelina dokumentacije,
• utvrđivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog do-
kumentarnog gradiva u digitalnom obliku,
• osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizič-
kom ili analognom obliku u digitalni oblik,
• obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe,
• vrednovanje cjelokupnog gradiva i određivanje rokova 
čuvanja izradom Popisa dokumentarnog gradiva s roko-
vima čuvanja,
• utvrđivanje dostupnosti i načina korištenja pojedinih cje-
lina dokumentacije,
• osiguranje prostora za odlaganje i čuvanje dokumentar-
nog gradiva u fizičkom ili analognom i digitalnom obliku,
• zaprimanje, označavanje i tehničko opremanje dokumen-
tarnog gradiva u pismohrani, vođenje evidencija o doku-
mentarnom gradivu, sređivanje i opis, odlaganje i zaštita, 
odabiranje trajnog i izlučivanje gradiva kojem su protekli 
rokovi čuvanja,
• redovno godišnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradi-
va nadležnom arhivu, 
• obavještavanje nadležnog arhiva o svim važnijim pro-
mjenama u vezi s gradivom i omogućavanje uvida u stanje 
gradiva, radi davanja mišljenja o postupanju s gradivom,
• priprema za predaju gradiva nadležnom državnom arhi-
vu.

Članak 46.
Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom 
povjeravaju se osobama koje su stručno osposobljene za 
obavljanje pojedinih poslova.

Članak 47.
(1) Grad je dužan odrediti osobu koja obavlja stručne ar-
hivske poslove u odnosu na dokumentarno i arhivsko gra-
divo i o tome obavijestiti nadležni državni arhiv.
(2) Ako je opseg poslova manji, može ih obavljati određe-
ni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik drugog tijela 
ili druga stručno osposobljena osoba.

Članak 48.
(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u članku 46. mo-
raju imati najmanje srednju stručnu spremu, kao i položen 
ispit za provjeru stručne osposobljenosti radnika na po-
slovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom 
izvan arhiva, sukladno Pravilniku o stručnim arhivskim 
zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjeti-
ma i načinu njihova stjecanja (»Narodne novine«, broj 
104/19).
(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga članka nema 
položen stručni ispit, stječe pravo polaganja stručnog is-
pita nakon šest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju 
poslova upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom 
izvan arhiva.
(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog članka mogu ostvariti 
i pravo na stjecanje stručnog arhivskog zvanja sukladno 
odredbama Pravilnika o stručnim arhivskim zvanjima i 
drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i načinu 
njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 49.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko 
gradivo nastalo tijekom poslovanja Grada obvezne su po-
stupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gra-
divu i arhivima, pravilnicima te odredbama ovih Pravila.

Članak 50.
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvr-
đenim za njihovo donošenje.

Članak 51.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primje-
njuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima, njegovi 
podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se 
pobliže utvrđuje rukovanje i rokovi čuvanja dokumentar-
nog i arhivskog gradiva. 

Članak 52.
Popis dokumentarnog gradiva Grada s rokovima čuvanja 
primjenjuje se po dobivenom odobrenju nadležnog arhiva 
i čini sastavni dio ovih Pravila.

Članak 53.
Ova Pravila stupaju na snagu prvog dana od dana objave 
u “Službenim novinama Grada Delnica”, a objavljuju se i 
na na web stranici Grada Delnica nakon prethodnog odo-
brenja nadležnog arhiva.
                                        
KLASA: 036-02/21-01/01
URBROJ: 2170-6-50-5-22-2
Delnice, 25. travanj 2022. godine
  

Gradonačelnica Grada Delnica
Katarina Mihelčić, dipl.ing.agr., v.r.

HDA/nadležni arhiv je izdao odobrenje na Pravila za 
upravljanjem dokumentarnim gradivom Grada Delnica 
dana 19. rujna 2023. godine,
KLASA: UP/I-034-04/23-01/13; URBROJ: 126-04-23-02
te odobrio Popis dokumentarnog gradiva Grada s rokovi-
ma čuvanja dana 19. rujna 2023. godine, KLASA: UP/I-
034-04/23-01/13; URBROJ: 126-04-23-02

Prilog:
POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA GRADA 
DELNICA S ROKOVIMA ČUVANJA 
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Oznaka 

 
 

Poslovna funkcija/poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Klasifikacijska 
oznaka 

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok čuvanja Postupak po isteku roka čuvanja 

KLASA Dosje Fizički ili 
analogni 

Digitalni Fizički ili 
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

I DRŽAVA I DRUŠTVO, USTROJSTVO DRŽAVNE VLASTI I UPRAVA 
1. Država i društvo 

1.1. Državna imovina 
1.1.1. Općenito 003-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
1.1.2. Upravljanje i raspolaganje državnom imovinom 003-02 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 

1.2. Ljudska prava i temeljne slobode 
1.2.1. Općenito 004-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

1.3. Političke stranke 
1.3.1. Općenito 006-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

1.4. Ustanove 
1.4.1. Općenito 007-01 1 da - - da 10 10   Izlučivanje Trajno brisanje 
1.4.2. Ustroj i djelatnost ustanova 007-02 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
1.4.3. Upravna vijeća ustanova 007-03 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
1.4.4. Imenovanja i razrješenja 007-04 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 

1.5. Informiranje 
1.5.1. Općenito 008-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
1.5.2. Pristup informacijama  008-02 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
1.5.3. Javno informiranje 008-03 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
1.5.4. Ostalo 008-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno čuvanje 

1.6. Zaštita osobnih podataka 
1.6.1. Općenito 009-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
1.6.2. Imenovanje službenika za zaštitu podataka 009-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

2. Državno uređenje 
2.1. Grb, zastava i himna 

2.1.1. Općenito 010-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.1.2. Grb i amblemi 010-02 1 da - -  da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.1.3. Zastave 010-03 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.1.4. Himne 010-04 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.1.5. Simboli Grada Delnica 010-05 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 

2.2. Ustav, zakon i drugi propisi 
2.2.1. Općenito 011-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.2.2. Postupak donošenja 011-02 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.2.3. Objavljivanje propisa 011-03 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.2.4. Statuti 011-04 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.2.5. Ostalo 011-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

2.3 Izborni sustav           
2.3.1 Općenito 012-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.3.2 Izborne promidžbe 012-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.3.3 Financiranje političkih aktivnosti 012-03 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.3.4 Rad klubova, zastupnika i vijećnika 012-04 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.3.5 Dokumenti o imenovanjima (rješenja) 012-05 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.3.6 Izbori (raspisivanje i provođenje) 012-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
2.3.7 Isprave o priznanjima i zahvalama 012-07 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.3.8 Sporedni izborni i anketni materijal 012-08 1 da - - da 1 1 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.3.9 Ostalo 012-09 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

2.4 Referendum i drugi oblici sudjelovanja građana u obnavljanju državne 
vlasti i lokalne i područne (regionalne) samouprave 

          

2.4.1 Općenito 013-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.4.2 Referendum (raspisivanje i provođenje) 013-02 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.4.3 Sporedni referendumski i anketni materijal (glasački listić, upute) 013-03 1 da - - da 1 1 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.4.4 Savjetovanje sa zainteresiranom javnošću 013-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.4.5 Drugi oblici izjašnjavanja-Mjesni odbor (sazivanje i provođenje) 013-05 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 

2.5 Teritorijalna razgraničenja           
2.5.1 Općenito 014-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.5.2 Državna granica 014-02 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.5.3 Područje PGŽ 014-03 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.5.4 Područje Grada Delnica 014-04 1 da        - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.5.5 Područja MO 014-05 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.5.6 Gradovi i naselja 014-06 1  da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.5.7 Ulice i trgovi 014-07 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.5.8 Ostalo 014-08 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

2.6 Nacionalne manjine           
2.6.1 Općenito 016-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.6.2 Izbori (raspisivanje i provođenje) 016-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
2.6.3 Dokumenti o imenovanjima i razrješenjima 016-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
2.6.4 Sporedni materijal (glasački listići, spiskovi, upute) 016-04 1 da - - da 1 1 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.6.5 Prava nacionalnih manjina 016-05 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.6.6 Rad 016-06 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
2.6.7 Ostalo 016-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

2.7 Migracije, iseljenici, izbjeglice, osobe bez državljanstva           
2.7.1 Općenito 017-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.7.2 Migracije 017-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.7.3 Izbjeglice 017-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.7.4 Osobe bez državljanstva 017-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
2.7.5 Ostalo 017-05 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

3. Tijela državne vlasti i druga javnopravna tijela           
3.1 Tijela državne uprave           

3.1.1 Općenito 023-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
3.2 Jedinice lokalne i područne (regionalne) uprave i Grada Delnica           

3.2.1 Općenito 024-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
3.2.2 Tijela Primorsko-goranske županije 024-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.2.3 Predstavničko tijelo grada 024-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.2.4 Izvršno tijelo grada 024-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.2.5 Upravni odjeli Grada Delnica 024-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.2.6 Radna tijela 024-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.2.7 Ostalo 024-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

3.3 Organizacija i rad mjesne samouprave           
3.3.1 Općenito 025-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

3.3.2 Vijeća mjesnih odbora 025-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.3.3 Predsjednik Vijeća MO-a 025-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.3.4 Ostalo 025-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

3.4 Javne ustanove i trgovačka društva kojima je Grad Delnice osnivač ili 
suosnivač odnosno vlasnik ili suvlasnik 

          

3.4.1 Općenito 026-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
3.4.2 KTD Risnjak-Delnice d.o.o. 026-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.4.3 GSC d.o.o. 026-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.4.4 Komunalac d.o.o. 026-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.4.5 Centar za poljoprivredu i ruralni razvoj 026-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.4.6 JVP Delnice 026-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.4.7 Gradska knjižnica Janet Majnarich 026-07 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
3.4.8 Dječji vrtić „Hlojkica“ Delnice 026-08 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

3.5 Pučki pravobranitelj i posebni pravobranitelji           
3.5.1 Općenito 028-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

4. Upravno poslovanje           
4.1 Organizacije, metode i tehnika rada           

4.1.1 Općenito 030-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.1.2 Organizacija rada i radni procesi 030-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.1.3 Informatička djelatnost, računarska oprema, računarski sistemi (spis o 

nabavi opreme, uredskih pomagala, atesti i sl.) 
030-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

4.1.4 Spisi o popravcima radnih prostorija 030-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.1.5 Rješenja o rashodovanju opreme i inventara 030-05 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.1.6 Inventurne liste 030-06 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.1.7 Ostalo 030-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

4.2 Prijamne službe, službe tjelesne zaštite i druge usluge, tehnički i 
pomoćni poslovi, oznake i obavijesti 

          

4.2.1 Općenito 031-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.2.2 Natpisne i oglasne ploče 031-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.2.3 Prijemna služba (pisarnica i otprema) 031-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.2.4 Poštanske usluge 031-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.2.5 Usluge čišćenja i održavanja 031-05 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.2.6 Tjelesna zaštita 031-06 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.2.7 Unutarnje dopisivanje 031-07 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 

4.3 Informacijsko-dokumentacijska služba           
4.3.1 Općenito 032-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.3.2 Stručna biblioteka, časopisi, glasila te ostala stručna literatura 032-02 1 da - - da T T Predaja arhivu Trajno čuvanje 
4.3.3 Ostalo 032-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

4.4 Tiskanje i umnožavanje materijala           
4.4.1 Općenito 033-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

4.5 Upravni postupak i upravni spor           
4.5.1 Općenito 034-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.5.2 Opći upravni postupak 034-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.5.3 Izdavanje uvjerenja i potvrda 034-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.5.4 Izvješća u upravnom postupku 034-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.5.5 Upravni spor 034-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.5.6 Ostalo 034-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

4.6 Uredsko poslovanje           
4.6.1 Općenito 035-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.6.2 Klasifikacijske oznake i brojčane oznake 035-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.6.3 Postupak s aktima 035-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.6.4 Evidencije i obrasci 035-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.6.5 Primjena informacijske tehnologije 035-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.6.6 Ostalo 035-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

4.7 Upravljanje dokumentiranim gradivom           
4.7.1 Općenito 036-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.7.2 Postupak arhiviranja predmeta akata 036-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.7.3 Čuvanje registraturnog gradiva 036-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.7.4 Izlučivanje registraturnog gradiva 036-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.7.5 Ostalo 036-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

4.8 Pečati, žigovi i štambilji           
4.8.1 Općenito 038-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
4.8.2 Odobrenja za izradu pečata i žigova s grbom RH 038-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.8.3 Upotreba, čuvanje i uništavanje 038-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.8.4 Pečati mjesnih odbora 038-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.8.5 Izrada štambilja 038-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
4.8.6 Ostalo 038-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

5. Upravni, inspekcijski i drugi nadzori u javnopravnim tijelima           
5.1 Upravni nadzor nad zakonitošću akata           

5.1.1 Općenito (zapisnici) 040-01 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
5.1.2 Pojedinačni predmeti 040-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

5.2 Nadzor nad zakonitošću rada           
5.2.1 Općenito 041-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
5.2.2 Rješenja i naputci 041-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
5.2.3 Ostalo 041-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

5.3 Unutarnje kontrole u javnom sektoru i revizija           
5.3.1 Općenito 042-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
5.3.2 Unutarnja kontrola 042-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
5.3.3 Ostalo 042-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

5.4 Upravna inspekcija           
5.4.1 Općenito 043-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
5.4.2 Inspekcijski nadzor 043-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

6. Predstavke, molbe, prijedlozi i pritužbe           
6.1 Predstavke i pritužbe na rad javnopravnih tijela           

6.1.1 Općenito 050-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
6.1.2 Pojedinačni predmeti 050-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

6.2 Molbe i prijedlozi           
6.2.1 Općenito 053-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
6.2.2 Pojedinačni predmeti 053-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 

7. Odlikovanja, javne nagrade i priznanja           
7.1 Javne nagrade i priznanja           

7.1.1 Općenito 061-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
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7.1.2 Postupak dodjele 061-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
7.1.3 Nagrade 061-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
7.1.4 Ostalo 061-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

8. Vjerske zajednice           
8.1 Odnos države i crkve           

8.1.1 Općenito 070-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
9. Dužnosnici           

9.1 Dužnosnici u jedincima lokalne i područne (regionalne) samouprave           
9.1.1 Općenito 081-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
9.1.2 Prava i obveze 081-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
9.1.3 Ostalo 081-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

II. RAD I RADNI ODNOSI           
10. Zapošljavanje           

10.1 Politika zapošljavanja           
10.1.1 Općenito (planovi) 100-01 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
10.1.2 Zapošljavanje osoba s invaliditetom 100-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

11. Radni odnosi           
11.1 Službenici upravnih odjela Grada Delnica           

11.1.1 Općenito 110-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.1.2 Evidencija prisutnosti na radu 110-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.1.3 Ovlaštenja o zamjenjivanju i potpisivanju 110-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.1.4 Ostalo 110-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

11.2 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u službu i prestanak 
službe, ugovor o djelu, dopunski rad i ostalo 

          

11.2.1 Općenito 112-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.2.2 Dokumentacija o raspisivanju i provođenju natječaja 112-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.2.3 Radni odnos na određeno ili neodređeno 112-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.2.4 Prijam u službu 112-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.2.5 Prestanak službe 112-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.2.6 Stavljanje na raspolaganje, premještaji, napredovanje 112-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.2.7 Personalni listovi zaposlenika 112-07 1 da - - da 50 50 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.2.8 Ugovor o djelu 112-08 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.2.9 Ugovor o autorskom djelu 112-09 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

11.2.10 Dopunski rad 112-10 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.2.11 Ostalo 112-11 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

11.3 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada           
11.3.1 Općenito 113-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.3.2 Radno vrijeme 113-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.3.3 Odmori i dopusti (rješenja) 113-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.3.4 Bolovanja 113-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.3.5 Obustave rada 113-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.3.6 Ostalo 113-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

11.4 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost           
11.4.1 Općenito 114-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.4.2 Radni sporovi 114-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.4.3 Disciplinska odgovornost i postupak 114-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.4.4 Prigovori, žalbe i ostali podnesci iz radnog odnosa 114-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.4.5 Materijalna odgovornost 114-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

11.5 Zaštita na radu           
11.5.1 Općenito 115-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.5.2 Ozljede na radu 115-02 1 da - - da 50 50 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.5.3 Zaštitna sredstva 115-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.5.4 Ostalo 115-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

11.6 Inspekcija rada           
11.6.1 Općenito 116-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.6.2 Pojedinačni predmeti 116-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

11.7 Radni staž           
11.7.1 Općenito 117-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.7.2 Evidencije o radnom stažu 117-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.7.3 Ostalo 117-03 1        da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

11.8 Stručna sprema, klasifikacije           
11.8.1 Općenito 118-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.8.2 Stručna sprema 118-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.8.3 Klasifikacije 118-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.8.4 Stručno osposobljavanje 118-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.8.5 Ostalo 118-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

11.9 Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo           
11.9.1 Općenito 119-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
11.9.2 Ocjenjivanje rada 119-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
11.9.3 Ostalo 119-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

12. Plaće           
12.1 Stjecanje plaće           

12.1.1 Općenito 120-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.1.2 Pojedinačno utvrđivanje, raspoređivanje, raspodjela (UP/I) 120-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.1.3 Pojedinačno utvrđivanje, raspoređivanje, raspodjela (UP/II) 120-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.1.4 Dodaci na plaću 120-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 

12.2 Ostala primanja po osnovi rada           
12.2.1 Općenito 121-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.2.2 Putni troškovi za službena putovanja 121-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.2.3 Naknade za odvojeni život, prijevoz na posao i s posla 121-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.2.4 Regres za godišnji odmor 121-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.2.5 Pomoć u slučaju smrti 121-05 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.2.6 Jubilarne nagrade 121-06 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.2.7 Otpremnina 121-07 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.2.8 Autorski honorari 121-08 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
12.2.9 Službene odore, radna odijela, zaštitna sredstva 121-09 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 

12.2.10 Ostalo 121-10 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 
13. Stručno usavršavanje i osposobljavanje           

13.1 Stručno usavršavanje           
13.1.1 Općenito 130-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
13.1.2 Tečajevi 130-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
13.1.3 Savjetovanja, simpoziji i kongresi 130-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 

13.1.4 Stručna putovanja 130-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
13.2 Specijalizacije i druga stručna usavršavanja           

13.2.1 Općenito 131-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
13.2.2 Pojedinačni predmeti 131-02 1 da - - da 50 50 Izlučivanje Trajno brisanje 
13.2.3 Ostalo 131-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

13.3 Vježbenici, pripravnici i stručna usavršavanja           
13.3.1 Općenito 132-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
13.3.2 Vježbenici i pripravnici 132-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
13.3.3 Stručno osposobljavanje 132-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

13.4 Državni, stručni i pravosudni ispiti           
13.4.1 Općenito 133-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
13.4.2 Pojedinačni predmeti 133-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

13.5 Stručni i akademski nazivi i akademski stupanj           
13.5.1 Općenito 134-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
13.5.2 Pojedinačni predmeti 134-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

14. Mirovinsko i invalidsko osiguranje           
14.1 Mirovinsko osiguranje           

14.1.1 Općenito 140-01 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
14.1.2 Ostalo 140-02 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

14.2 Invalidsko osiguranje           
14.2.1 Općenito 141-01 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
14.2.2 Invalidska mirovina 141-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
14.2.3 Ostalo 141-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

14.3 Doplatak za djecu           
14.3.1 Općenito 143-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
14.3.2 Pojedinačni predmeti 143-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

15. Sindikati, udruge poslodavaca i kolektivni ugovori           
15.1 Sindikati           

15.1.1 Općenito 150-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
15.1.2 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata 150-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

15.2 Kolektivni ugovori           
15.2.1 Općenito 152-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
15.2.2 Kolektivni ugovor 152-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
15.2.3 Ostalo 152-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

III. UNUTARNJI POSLOVI           
16. Javna sigurnost           

16.1 Uprava policije           
16.1.1 Općenito 210-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
16.1.2 Javni red i mir 210-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
16.1.3 Javna okupljanja 210-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
16.1.4 Pojedinačni predmeti 210-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

16.2 Sigurnost u prometu           
16.2.1 Općenito 211-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
16.2.2 Regulacija prometa 211-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
16.2.3 Pojedinačni predmeti 211-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
16.2.4 Ostalo 211-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

16.3 Nadzor državne granice           
16.3.1 Općenito 212-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
16.3.2 Granični prijelazi 212-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
16.3.3 Ostalo 212-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

16.4 Kriminalitet           
16.4.1 Općenito 214-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
16.4.2 Pojedinačni predmeti 214-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

16.5 Kretanje, boravak i rad stranaca           
16.5.1 Općenito 216-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

17. Osobna stanja građana           
17.1 Prebivalište i boravište građana           

17.1.1 Općenito 220-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
17.1.2 Prebivalište 220-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
17.1.3 Boravište 220-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
17.1.4 Ostalo 220-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

17.2 Osobne iskaznice           
17.2.1 Općenito 221-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

17.3 Osobno ime           
17.3.1 Općenito 222-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

17.4 Državljanstvo           
17.4.1 Općenito 224-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
17.4.2 Ostalo 224-02 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

18. Ostali unutarnji poslovi           
18.1 Organizacije civilnog društva           

18.1.1 Općenito 230-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
18.1.2 Udruge 230-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
18.1.3 Upis i upis promjena u registre 230-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
18.1.4 Neprofitne organizacije 230-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
18.1.5 Građanske inicijative 230-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
18.1.6 Ostalo 230-06 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

18.2 Javna okupljanja           
18.2.1 Općenito 231-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
18.2.2 Osiguranja 231-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
18.2.3 Pojedinačni predmeti 231-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

19. Sustav civilne zaštite           
19.1 Civilna zaštita           

19.1.1 Općenito 240-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
19.1.2 Mjere i aktivnosti 240-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
19.1.3 Stožeri civilne zaštite 240-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
19.1.4 Obuka i vježbe 240-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
19.1.5 Ostalo 240-05 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

19.2 Uzbunjivanja i obavješćivanja           
19.2.1 Općenito 241-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
19.2.2 Sustav za uzbunjivanje i obavješćivanje 241-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
19.2.3 Obuka i vježbe 241-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
19.2.4 Ostalo 241-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
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19.3 Zaštita od požara i eksplozija           
19.3.1 Općenito 245-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
19.3.2 Mjere zaštite od požara i eksplozija 245-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
19.3.3 Inspekcijski poslovi 245-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
19.3.4 Ispitivanje vatrogasne tehnike 245-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
19.3.5 Ostalo 245-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

19.4 Zaštita i spašavanje           
19.4.1 Općenito 246-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
19.4.2 Sustav zaštite i spašavanja 246-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
19.4.3 Osposobljavanje i usavršavanje 246-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
19.4.4 Dodatne mjere 246-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
19.4.5 Ostalo 246-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

20. Vatrogastvo           
20.1 Ustrojavanje, osnivanje i rad vatrogasnih postrojbi i vatrogasnih 

organizacija 
          

20.1.1 Općenito 250-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
20.1.2 Obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi 250-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
20.1.3 Imenovanje zapovjednika 250-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
20.1.4 Suglasnosti na statute, izmjene i dopune 250-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
20.1.5 Podaci o intervencijama, broju požara 250-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
20.1.6 Inspekcijski nadzor 250-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
20.1.7 Ostalo 250-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

IV. GOSPODARSTVO           
21. Gospodarski sustav i ekonomska politika           

21.1 Gospodarsko planiranje           
21.1.1 Općenito 300-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
21.1.2 Planovi i strategije 300-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
21.1.3 Ostalo 300-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

21.2 Gospodarska kretanja           
21.2.1 Općenito 301-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
21.2.2 U Republici Hrvatskoj 301-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
21.2.3 U PGŽ 301-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
21.2.4 U Gradu Delnicama 301-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
21.2.5 Ostalo 301-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

21.3 Gospodarski razvoj           
21.3.1 Općenito 302-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
21.3.2 Programi razvoja 302-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
21.3.3 Ostalo 302-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

21.4 Gospodarska suradnja           
21.4.1 Općenito 303-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
21.4.2 U Republici Hrvatskoj 303-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
21.4.3 S inozemstvom 303-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
21.4.4 Ostalo 303-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

21.5 Tržište           
21.5.1 Općenito 307-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

22. Industrija, rudarstvo i poduzetništvo           
22.1 Industrija i rudarstvo           

22.1.1 Općenito 310-01 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
22.1.2 Proizvodnja 310-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

22.2 Poduzetništvo, obrt i zadrugarstvo           
22.2.1 Općenito 311-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
22.2.2 Malo i srednje poduzetništvo 311-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
22.2.3 Obrtništvo 311-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
22.2.4 Osnivanje zadruga 311-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
22.2.5 Kućna radinost 311-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
22.2.6 Ostalo 311-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

23. Poljoprivreda, šumarstvo, veterinarstvo, lovstvo, ribarstvo, vodno 
gospodarstvo i zaštita mora te stočarstvo 

          

23.1 Poljoprivreda           
23.1.1 Općenito 320-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.1.2 Poljoprivredno zemljište 320-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.1.3 Program raspolaganja poljoprivrednim zemljištem 320-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
23.1.4 Prodaja poljoprivrednog zemljišta 320-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
23.1.5 Zakup poljoprivrednog zemljišta 320-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
23.1.6 Voćarstvo 320-06 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.1.7 Poljoprivredna inspekcija 320-07 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
23.1.8 Ostalo 320-08 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

23.2 Šumarstvo           
23.2.1 Općenito 321-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.2.2 Inspekcija 321-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.2.3 Ostalo 321-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

23.3 Veterinarstvo i zaštita životinja           
23.3.1 Općenito 322-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.3.2 Zaštita životinja 322-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.3.3 Inspekcija 322-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.3.4 Ostalo 322-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

23.4 Lovstvo           
23.4.1 Općenito 323-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.4.2 Uzgoj, zaštita i korištenje divljači 323-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.4.3 Inspekcija 323-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.4.4 Ostalo 323-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

23.5 Vodno gospodarstvo i zaštita           
23.5.1 Općenito 325-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.5.2 Zaštita od štetnog djelovanja 325-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.5.3 Korištenje voda 325-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.5.4 Inspekcija 325-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.5.5 Javna vodoopskrba i odvodnja 325-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.5.6 Vodoprivredni uvjeti 325-06 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.5.7 Vodoprivredna suglasnost 325-07 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.5.8 Doprinosi i naknade 325-08 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
23.5.9 Ostalo 325-09 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

24. Trgovina, ugostiteljstvo i turizam           

24.1 Unutarnja trgovina           
24.1.1 Općenito 330-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.1.2 Trgovine, prodavaonice i prodajni lanci 330-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.1.3 Ostalo 330-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

24.2 Turizam           
24.2.1 Općenito 334-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.2.2 U Republici Hrvatskoj 334-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.2.3 U PGŽ 334-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.2.4 U Gradu Delnicama 334-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.2.5 Razvoj i investicije 334-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
24.2.6 Poslovanje 334-06 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.2.7 Inspekcija 334-07 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.2.8 Ostalo 337-08 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

24.3 Ugostiteljstvo           
24.3.1 Općenito 335-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.3.2 Ugostiteljska djelatnost 335-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.3.3 Odobrenje produženog radnog vremena 335-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
24.3.4 Ostalo 335-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

24.4 Tržišna inspekcija           
24.4.1 Općenito 336-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

24.5 Zaštita potrošača           
24.5.1 Općenito 337-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

25. Promet i komunikacije           
25.1 Cestovni promet           

25.1.1 Općenito 340-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.1.2 Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture na nerazvrstanim cestama 340-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
25.1.3 Prijevoznička djelatnost 340-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.1.4 Autobusni i kamionski kolodvori 340-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.1.5 Sigurnost u cestovnom prometu 340-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.1.6 Inspekcija cestovnog prometa 340-06 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

     25.1.7 Ostalo 340-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.2 Željeznički promet           

25.2.1 Općenito 241-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.2.2 Željeznički prijelazi 341-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.2.3 Željeznički promet 341-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.2.4 Inspekcija željezničkog prometa 341-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.2.5 Ostalo 341-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

25.3 Elektroničke komunikacije i poštanske usluge           
25.3.1 Općenito 344-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.3.2 Poštanske usluge 344-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.3.3 Elektronička komunikacija 344-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
25.3.4 Ostalo 344-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

26. Prostorno uređenje, zaštita okoliša i prirode           
26.1 Prostorno uređenje           

26.1.1 Općenito 350-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
26.1.2 Prostorni planovi 350-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.1.3 Provedbeni planovi (UPU, DPU) 350-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.1.4 Uređenje građevinskog zemljišta 350-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.1.5 Uvjeti uređenja prostora 350-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.1.6 Suglasnosti na projektnu dokumentaciju 350-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.1.7 Ostalo 350-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

26.2 Zaštita okoliša           
26.2.1 Općenito 351-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
26.2.2 Mjere zaštite okoliša 351-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.2.3 Studije utjecaja na okoliš 351-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.2.4 Gospodarenje otpadom      351-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.2.5 Sakupljanje otpada 351-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.2.6 Deponiji 351-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.2.7 Sanacija divljih deponija 351-07 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
26.2.8 Ostalo 351-08 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

27. Graditeljstvo, komunalni poslovi, procjena vrijednosti nekretnina i 
energetska učinkovitost u zgradarstvu  

          

27.1 Poslovi u graditeljstvu           
27.1.1 Općenito 360-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.1.2 Projektantske usluge 360-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.1.3 Graditeljske usluge 360-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.1.4 Pojedinačni predmeti 360-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

27.2 Gradnja građevina i obnova           
27.2.1 Općenito 361-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.2.2 Legaliziranje bespravno sagrađenih objekata 361-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.2.3 Gradnja građevina i obnova 361-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.2.4 Lokacijska dozvola 361-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.2.5 Građevinska dozvola 361-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.2.6 Uporabna dozvola 361-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.2.7 Tehnički pregled objekata 361-07 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.2.8 Građevinski dnevnici, građevinske knjige, konačne situacije, zapisnici 361-08 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.2.9 Atesti strojeva, opreme, materijala 361-09 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

27.2.10 Ostalo 361-10 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.3 Građevinska inspekcija           

27.3.1 Općenito 362-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.4 Komunalni poslovi           

27.4.1 Općenito 363-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.4.2 Komunalne djelatnosti 363-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.3 Komunalna naknada (opći akti) 363-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.4 Komunalna naknada – rješenja za POSLOVNI PROSTOR UP/I 363-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.4.5 Komunalna naknada – rješenja za STAMBENI PROSTOR UP/I 363-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.4.6 Komunalna naknada – rješenja za ZEMLJIŠTE UP/I 363-06 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.4.7 Komunalni red 363-07 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.8 Tržnica 363-08 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.9 Groblje 363-09 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

27.4.10 Komunalni doprinos (opći akti) 363-10 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.11 Komunalni doprinos (rješenja) UP/I 363-11 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
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27.4.12 Grobna mjesta 363-12 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.13 Zbrinjavanje otpada 363-13 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.14 Poslovi dodijeljeni javnim nadmetanjem 363-14 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.15 Dimnjačarski poslovi 363-15 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.16 Deratizacija javnih površina 363-16 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.17 Održavanje i proširenje javne rasvjete 363-17 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.18 Održavanje cestovne infrastrukture na nerazvrstanim cestama (opći akti) 363-18 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.19 Prekopi cesta (rješenja) UP/I 363-19 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.4.20 Zimska služba na nerazvrstanim cestama  363-20 1 da  - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.21 Odvodnja otpadnih voda (opći akti) 363-21 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.22 Opskrba vodom (opći akti) 363-22 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.23 Komunalna inspekcija 363-23 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.4.24 Komunalni redar (rješenja) UP/I 363-24 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.4.25 Potvrde, opomene 363-25 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

27.5 Procjena vrijednosti nekretnina           
27.5.1 Općenito 364-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.5.2 Procjena nekretnina 364-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.5.3 Vođenje baze podataka 364-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

27.6 Energetska učinkovitost u zgradarstvu           
27.6.1 Općenito 365-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
27.6.2 Energetska učinkovitost 365-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
27.6.3 Energetska obnova 365-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

28. Stambeno gospodarstvo, stambeno zbrinjavanje i stambeni odnosi           
28.1 Stambena politika           

28.1.1 Općenito 370-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
28.1.2 Prodaja stanova u vlasništvu RH 370-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.1.3 Otkup stanova 370-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.1.4 Najam stanova 370-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.1.5 Ostalo 370-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

28.2 Stambeni odnosi           
28.2.1 Općenito 371-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
28.2.2 Korištenje stanova u vlasništvu RH 371-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.2.3 Stambeno zbrinjavanje 371-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
28.2.4 Uknjižba prava vlasništva 371-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.2.5 Brisovna očitovanja i brisanje založnog prava 371-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.2.6 Suglasnosti, uvjerenja i potvrde 371-06 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
28.2.7 Ostalo 371-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

28.3 Poslovni prostor           
28.3.1 Općenito 372-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
28.3.2 Zakup poslovnog prostora 372-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.3.3 Otkup poslovnog prostora 372-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.3.4 Pravo prvokupa 372-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.3.5 Procjena vrijednosti objekta 372-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
28.3.6 Suglasnosti, uvjerenja i potvrde 372-06 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
28.3.7 Ostalo 372-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

28.4 Reprezentativni objekti i objekti pod posebnom zaštitom            
28.4.1 Općenito 373-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
28.4.2 Čuvanje i održavanje 373-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.4.3 Restauriranje 373-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.4.4 Korištenje 373-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
28.4.5 Ostalo 373-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

V. FINANCIJE           
29. Financije općenito           

29.1. Financijsko – planski dokumenti           
29.1.1 Općenito 100-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.1.2 Financijski planovi 400-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.1.3 Financijski izvještaji 400-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.1.4 Periodični obračuni 400-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.1.5 Odluka o izvršavanju proračuna 400-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.1.6 Proračun 400-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.1.7 Plan javne nabave 400-07 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.1.8 Izvješća o javnoj nabavi 400-08 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.1.9 Potvrde, dopisi, opomene 400-09 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

29.1.10 Ostalo 400-10 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2 Knjigovodstveno-računovodstveno poslovanje           

29.2.1 Općenito 401-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.2 Dnevnik financijskog knjigovodstva      401-02 1 da - - da 11 11 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.3 Knjigovodstvene evidencije 401-03 1 da - - da 11 11 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.4 Računi 401-04 1 da - - da 11 11 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.5 Kontni plan 401-05 1 da - - da 11 11 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.6 Glavna knjiga 401-06 1 da - - da 11 11 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.7 Knjige ulaznih i izlaznih računa 401-07 1 da - - da 11 11 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.8 Knjiga putnih naloga 401-08 1 da - - da 11 11 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.9 Popis imovine 401-09 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

29.2.10 Konačni obračun plaća 401-10 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.2.11 Obračunski listovi plaća 401-11 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.12 Periodični obračuni i periodična izvješća 401-12 1 da - - da 7 7 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.13 Dokumentacija o osiguranju imovine 401-13 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.14 Blagajnička dokumentacija 401-14 1 da - - da 7 7 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.15 Dokumentacija o platnom prometu 401-15 1 da - - da 7 7 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.2.16 Ostalo 401-16 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

29.3 Financiranje           
29.3.1 Općenito 402-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.3.2 Gospodarskih djelatnosti 402-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.3.3 Refundacije 402-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.3.4 Javnih potreba 402-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.3.5 Sufinanciranje 402-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.3.6 Financiranje iz proračuna 402-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.3.7 Fondovi 402-07 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.3.8 Ostalo 402-08 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

29.4 Kreditiranje           
29.4.1 Općenito 403-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

29.4.2 Zajmovi 403-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.4.3 Jamstva 403-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.4.4 Krediti 403-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.4.5 Potraživanja 403-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.4.6 Fondovi 403-06 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.4.7 Ostalo 403-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

29.5 Investicije           
29.5.1 Općenito 404-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.5.2 Gospodarske 404-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.5.3 Investicijsko održavanje 404-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.5.4 Ostalo 404-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

29.6 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine           
29.6.1 Općenito 406-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.6.2 Upravljanje nekretninama i pokretninama 406-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
29.6.3 Osnovna sredstva 406-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.6.4 Sredstva opreme 406-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.6.5 Inventar 406-05 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.6.6 Inventura 406-06 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.6.7 Javna nabava 406-07 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
29.6.8 Ostalo 406-08 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

30. Javne financije           
30.1 Porezi i trošarine           

30.1.1 Općenito 410-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.2 Iz osobnog dohotka 410-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.3 Spomenička renta 410-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.4 Porezi građana 410-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.5 Porez na kuće za odmor 410-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.6 Porez na javne površine 410-06 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.7 Porez na tvrtku 410-07 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.8 Porez na potrošnju 410-08 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.9 Porez na dodanu vrijednost 410-09 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

30.1.10 Porezne kartice 410-10 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.11 Posebni porezi 410-11 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.1.12 Ostalo 410-12 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

30.2 Pristojbe           
30.2.1 Općenito 412-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.2.2 Administrativne 412-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.2.3 Sudske 412-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.2.4 Turističke 412-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.2.5 Ostalo 412-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

30.3 Naplaćivanje poreza, doprinosa i drugih obveza           
30.3.1 Općenito 415-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.3.2 Poreza 415-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.3.3 Doprinosa 415-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.3.4 Pristojbi 415-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.3.5 Ovrhe 415-05 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
30.3.6 Ostalo 415-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

31. Javni rashodi           
31.1 Regresi, premije i kompenzacije            

31.1.1 Općenito 420-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
31.1.2 Regresi 420-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
31.1.3 Kompenzacije 420-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
31.1.4 Ostalo 420-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

31.2 Donacije, subvencije i humanitarna pomoć           
31.2.1 Općenito 421-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
31.2.2 Donacije 421-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
31.2.3 Subvencije 421-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
31.2.4 Ostalo 421-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

31.3 Gubici, sanacije, stečajevi i likvidacije           
31.3.1 Općenito 423-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
31.3.2 Gubici 423-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
31.3.3 Sanacije 423-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
31.3.4 Stečajevi 423-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
31.3.5 Likvidacije 423-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
31.3.6 Ostalo 423-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

32. Dohoci korisnika proračunskih sredstava           
32.1 Raspolaganje proračunskim sredstvima           

32.1.1 Općenito 430-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.1.2 Ugovorne obveze 430-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
32.1.3 Zakonske obveze 430-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
32.1.4 Ostalo 430-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

32.2 Dohodak           
32.2.1 Općenito 431-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.2.2 Državne potpore 431-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.2.3 Materijalni troškovi 431-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.2.4 Amortizacija 431-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.2.5 Dohodak 431-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.2.6 Čisti dohodak 431-06 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.2.7 Ostalo 431-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

32.3 Poslovanje korisnika proračuna           
32.3.1 Općenito 432-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.3.2 Blagajničko poslovanje 432-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.3.3 Evidencije 432-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
32.3.4 Kontrola i nadzor 432-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

33. Financijski odnosi s inozemstvom            
33.1 Financiranje programa i projekata iz fondova Europske unije           

33.1.1 Općenito 442-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
33.1.2 Upravljanje i kontrola korištenja sredstava 442-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
33.1.3 Savjetovanja i edukacije 442-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

34. Novčani i kreditni sustav           
34.1 Plasmani i novčana kretanja           

34.1.1 Općenito 451-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
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34.1.2 Plasmani državnih i drugih tijela 451-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
34.1.3 Inflacija 451-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
34.1.4 Ostalo 451-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

34.2 Poslovi osiguranja           
34.2.1 Općenito 453-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
34.2.2 Osiguranje 453-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
34.2.3 Ostalo 453-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

35. Kontrola financijskog poslovanja           
35.1 Financijski nadzor           

35.1.1 Općenito 470-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
35.1.2 Fiskalna odgovornost 470-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
35.1.3 Financijska revizija 470-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
35.1.4 Proračunski nadzor 470-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
35.1.5 Financijska inspekcija 470-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
35.1.6 Registar ugovora 470-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
35.1.7 Ostalo 470-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

VI. ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZAŠTITA, BRANITELJI, 
DEMOGRAFIJA I OBITELJ 

          

36. Zdravstvena zaštita i zdravstveno osiguranje           
36.1 Zdravstvena zaštita (Općenito)           

36.1.1 Općenito 500-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
36.1.2 Sustav zdravstvene zaštite i zdravstvenog  osiguranja 500-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
36.1.3 Planiranje potreba 500-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
36.1.4 Zdravstveni standard 500-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

36.2 Mjere i vrste zdravstvene zaštite           
36.2.1 Općenito 501-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
36.2.2 Primarna zdravstvena zaštita 501-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
36.2.3 Posebna zdravstvena zaštita 501-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
36.2.4 Djelatnost zdravstvenih zavoda 501-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
36.2.5 Ostalo 501-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

36.3 Prava iz zdravstvenog osiguranja           
36.3.1 Općenito 502-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
36.3.2 Pravo na zdravstvenu zaštitu 502-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
36.3.3 Pravo na novčane naknade 502-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
36.3.4 Ozljeda na radu 502-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
36.3.5 Ostalo 502-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

37. Zdravstvene ustanove           
37.1 Zdravstvene ustanove           

37.1.1 Općenito 510-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
37.1.2 Domovi zdravlja 510-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
37.1.3 Hitna pomoć 510-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
37.1.4 Klinički bolnički centri 510-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
37.1.5 Ostalo 510-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

38. Sanitarni i zdravstveni nadzor           
38.1 Sanitarna inspekcija           

38.1.1 Općenito 540-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
39. Socijalna skrb           

39.1 Socijalna skrb           
39.1.1 Općenito 550-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.1.2 Planiranje potreba u području socijalne skrbi 550-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
39.1.3 Crveni križ Hrvatske i PGŽ 550-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.1.4 Crveni križ Grada Delnica 550-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.1.5 Ostalo 550-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

39.2 Sustav socijalne skrbi i demografija           
39.2.1 Općenito 551-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.2.2 Pomoći u naravi (mliječna hrana, paketi) 551-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.2.3 Socijalna novčana pomoć 551-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.2.4 Sufinanciranje prehrane učenika osnovnih škola 551-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.2.5 Sufinanciranje troškova javnog prijevoza učenika srednjih škola 551-05 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.2.6 Financiranje smještaja djece u vrtić 551-06 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.2.7 Jednokratna novčana pomoć za novorođenče 551-07 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.2.8 Produženi boravak u osnovnoj školi  551-08 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.2.9 Pravo na smještaj u dom za učenike srednjih škola 551-09 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 

39.2.10 Pravo na pomoć i njegu u kući 551-10 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
39.2.11 Ostalo 551-11 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

40. Zaštita hrvatskih branitelja, vojnih invalida i žrtava rata           
40.1 Zaštita hrvatskih branitelja, vojnih invalida i žrtava rata           

40.1.1 Općenito 564-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
40.1.2 Novčane pomoći 564-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
40.1.3 Spomen obilježja 564-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
40.1.4 Ostalo 564-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

VII. OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ 
DIGITALNOG DRUŠTVA 

          

41. Obrazovanje           
41.1 Obrazovne ustanove i institucije           

41.1.1 Općenito 600-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.1.2 Osnivanje i rad obrazovnih ustanova 600-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
41.1.3 Upravni i inspekcijski nadzor 600-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
41.1.4 Ostalo 600-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

41.2 Predškolski odgoj           
41.2.1 Općenito 601-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.2.2 Ustanove predškolskog odgoja 601-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
41.2.3 Dječji vrtić „Hlojkica“ 601-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
41.2.4 Ostalo 601-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

41.3 Osnovno, srednje i visoko školstvo           
41.3.1 Općenito 602-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.3.2 Osnovno 602-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.3.3 Srednje 602-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.3.4 Visokoškolsko 602-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.3.5 Autoškole 602-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.3.6 Ostalo 602-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

41.4 Javna predavanja i tribine           

41.4.1 Općenito 603-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.5 Stipendiranje           

41.5.1 Općenito 604-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.5.2 Novčani iznos 604-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.5.3 Za nadarene-općenito 604-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.5.4 Za nadarene-pojedinačno 604-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.5.5 Za socijalne-općenito 604-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.5.6 Za socijalne-pojedinačno 604-06 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.5.7 Za sportaše-općenito 604-07 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.5.8 Za sportaše-pojedinačno 604-08 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
41.5.9 Ostalo 604-09 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

42. Kultura           
42.1 Manifestacije i komemoracije            

42.1.1 Općenito 610-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.1.2 Kulturne manifestacije 610-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.1.3 Komemoracije i žalosti 610-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.1.4 Ostalo 610-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

42.2 Kulturno i umjetničko stvaralaštvo           
42.2.1 Općenito 611-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.2.2 Likovna djelatnost 611-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.2.3 Glazbena i glazbeno-scenska djelatnost 611-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.2.4 Knjižničarska djelatnost 611-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.2.5 Muzejsko-galerijska djelatnost 611-05 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.2.6 Arhivska djelatnost 611-06 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.2.7 Kazališna djelatnost 611-07 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.2.8 Ostalo 611-08 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

42.3 Zaštita kulturne baštine           
42.3.1 Općenito 612-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.3.2 Uporaba i zaštita 612-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.3.3 Podizanje spomenika 612-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.3.4 Restauratorski i konzervatorski poslovi 612-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
42.3.5 Upravljanje kulturnim dobrima 612-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
42.3.6 Ostalo 612-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

42.4 Mediji           
42.4.1 Općenito 614-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

43. Sport           
43.1 Sport           

43.1.1 Općenito 620-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
43.1.2 Sportske organizacije 620-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
43.1.3 Sportska natjecanja i priredbe 620-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
43.1.4 Sportaši 620-04 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
43.1.5 Obavljanje sportske djelatnosti 620-05 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
43.1.6 Osnivanje povjerenstva i vijeća u području sporta 620-06 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
43.1.7 Ostalo 620-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

43.2 Razvoj sporta           
43.2.1 Općenito 622-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
43.2.2 Mjere i aktivnosti 622-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
43.2.3 Sportska infrastruktura 622-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

44. Informatika i digitalno društvo           
44.1 Informatika           

44.1.1 Općenito 650-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
44.1.2 Informatička oprema 650-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
44.1.3 Informacijski sustavi i tehnologije 650-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
44.1.4 Ostalo 650-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

44.2 Razvoj digitalnog društva           
44.2.1 Općenito 651-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
44.2.2 Informacijska i komunikacijska tehnologija 651-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
44.2.3 Održavanje i unapređenje 651-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
44.2.4 Ostalo 651-04 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
VIII. PRAVOSUĐE           

45.  Poslovi pravosudne uprave           
45.1 Pravosudne uprave           

45.1.1 Općenito 700-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
45.1.2 Rad pravosudnih tijela 700-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
45.1.3 Ostalo 700-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

45.2 Odvjetništvo i pravna pomoć           
45.2.1 Općenito 701-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
45.2.2 Odvjetništvo 701-02 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
45.2.3 Besplatna pravna pomoć 701-03 1 da - - da 3 3 Izlučivanje Trajno brisanje 
45.2.4 Ostalo 701-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

46. Ustrojstvo, organizacija i rad pravosudnih tijela           
46.1 Organizacija i rad sudova           

46.1.1 Općenito 711-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
46.1.2 Općinski sud Delnice 711-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
46.1.3 Suci porotnici 711-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
46.1.4 Ostalo 711-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

46.2 Organizacija i rad državnih odvjetništva           
46.2.1 Općenito 712-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
46.2.2 Državno odvjetništvo Delnice 712-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
46.2.3 Ostalo 712-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

47. Ostalo iz pravosudnog sustava           
47.1 Pravosudni sustav           

47.1.1 Općenito 740-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
47.1.2 Prijestupi i prekršaji 740-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
47.1.3 Izvanparnični postupak 740-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
47.1.4 Uknjižba nekretnina 740-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
47.1.5 Upis u sudski registar 740-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
47.1.6 Ostalo 740-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

IX. OBRANA           
48. Vojna obveza           

48.1 Strateški dokumenti i obrane           
48.1.1 Općenito 800-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
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48.2 Dužnosti i prava građana u obrani           
48.2.1 Općenito 802-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
48.2.2 Vojna obveza 802-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 

X. VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, 
GEODETSKI I KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI 
EUROPSKE UNIJE I OSTALI POSLOVI 

          

49. Europski poslovi           
49.1 Korištenje sredstava Europske unije           

49.1.1 Općenito 901-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
49.1.2 Programi za korištenje sredstva EU 901-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

50. Vanjski poslovi           
50.1 Jačanje međunarodne sigurnosti i suradnje           

50.1.1 Općenito 911-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
50.1.2 Suradnja s drugim državama 911-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
50.1.3 Odnosi sa stranim regijama, gradovima i mjestima 911-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
50.1.4 Ostalo 911-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

51. Geofizika           
51.1 Hidrometeorološka djelatnost           

51.1.1 Općenito 920-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
51.1.2 Meteorološka motrenja i praćenja 920-02 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 
51.1.3 Elementarne nepogode 920-03 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
51.1.4 Ostalo 920-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

52. Geodetsko – katastarski poslovi           
52.1 Opći poslovi           

52.1.1 Općenito 930-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
52.1.2 Planiranje i programiranje 930-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
52.1.3 Geodetska djelatnost 930-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
52.1.4 Ostalo 930-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

52.2 Geodetska izmjera           
52.2.1 Općenito 931-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
52.2.2 Mreže, karte i planovi 931-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
52.2.3 Ostalo 931-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

52.3 Katastar zemljišta i katastar nekretnina           
52.3.1 Općenito 932-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
52.3.2 Izrada katastarskog operata 932-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
52.3.3 Praćenje i utvrđivanje promjena i rješavanje promjena 932-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
52.3.4 Ostalo 932-04 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

52.4 Registar prostornih jedinica            
52.4.1 Općenito 936-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
52.4.2 Popis stanovništva 936-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
52.4.3 Ostalo 936-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

52.5 Čuvanje i korištenje podataka           
52.5.1 Općenito 938-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
52.5.2 Čuvanje dokumentacije, podataka i arhivske građe 938-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
52.5.3 Digitalna arhiva 938-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
52.5.4 Izdavanje izvadaka, prijepisa, potvrda i preslika 938-04 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
52.5.5 Registar zgrada 938-05 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
52.5.6 Ostalo 938-06 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

53. Imovinsko – pravni poslovi           
53.1 Imovina u državnom vlasništvu i vlasništvu JLP(R)S           

53.1.1 Općenito 940-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
53.1.2 Zakup javne površine 940-02 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
53.1.3 Građevinsko zemljište 940-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.1.4 Kupnja i prodaja zemljišta 940-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.1.5 Stambene zgrade 940-05 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.1.6 Poljoprivredno zemljište 940-06 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.1.7 Šumsko zemljište 940-07 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.1.8 Uknjižba prava vlasništva 940-08 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.1.9 Ostalo 940-09 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

53.2 Izvlaštenja           
53.2.1 Općenito 943-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
53.2.2 Utvrđivanje javnog interesa 943-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.2.3 Ukidanje svojstva javnog dobra 943-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.2.4 Izvlaštenje 943-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.2.5 Ostalo 943-05 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

53.3 Građevinsko zemljište           
53.3.1 Općenito 944-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
53.3.2 Pravo prvokupa 944-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.3.3 Utvrđivanje površine za redovnu uporabu zgrade 944-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.3.4 Dobrovoljna predaja u posjed 944-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.3.5 Prodaja, zakup i pravo građenja 944-05 1 da - - da 50 50 Izlučivanje Trajno brisanje 
53.3.6 Ustanovljavanje služnosti 944-06 1 da - - da 50 50 Izlučivanje Trajno brisanje 
53.3.7 Ostalo 944-07 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

53.4 Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljištem           
53.4.1 Općenito 945-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
53.4.2 Prenamjena poljoprivrednog zemljišta 945-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
53.4.3 Ostalo 945-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

53.5 Imovinsko-pravni poslovi u vezi s šumskim zemljištem           
53.5.1 Općenito 946-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
53.5.2 Ostalo 946-02 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

54.  Statistika           
54.1 Organizacija i metode           

54.1.1 Općenito 950-01 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
54.1.2 Ostalo 950-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

54.2 Tehnička statistička služba           
54.2.1 Općenito 952-01 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
54.2.2 Statističke publikacije 952-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
54.2.3 Statistički arhiv 952-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
54.2.4 Ostalo 952-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

54.3 Demografska i društvena statistika           
54.3.1 Općenito 953-01 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
54.3.2 Demografska 953-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

54.3.3 Statistika rada 953-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
54.3.4 Ostalo 953-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

54.4 Poslovne statistike           
54.4.1 Općenito 954-01 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
54.4.2 Statistike 954-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
54.4.3 Ostalo 954-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

54.5 Ostale statistike           
54.5.1 Općenito 958-01 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
54.5.2 Ostalo 958-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 

55. Europska unija           
55.1 Europska unija           

55.1.1 Općenito 970-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
55.1.2 Projektno financiranje ostalo 970-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
55.1.3 Ostalo 970-03 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

55.2 Strateško planiranje regionalnog razvoja           
55.2.1 Općenito 972-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
55.2.2 Županijske i lokalne razvojne strategije 972-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
55.2.3 Ostalo 972-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

55.3 Mjerenje stupnja razvijenosti teritorijalnih jedinica           
55.3.1 Općenito 974-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
55.3.2 Indeks razvijenosti 974-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
55.3.3 Ostalo 974-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

55.4 Potpomognuta područja i druga područja s razvijenim posebnostima, 
regionalni razvojni programi i inicijative 

          

55.4.1 Općenito 975-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
55.4.2 Brdsko-planinska područja 975-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
55.4.3 Ostalo 975-03 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

56. Fondovi Europske unije           
56.1 Upravljanje ljudskim potencijalima u sustavima upravljanja i kontrole           

56.1.1 Općenito 981-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
56.1.2 Imenovanja osoba za obavljanje funkcija 981-02 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
56.1.3 Registar zaposlenika i edukacije 981-03 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
56.1.4 Plan zapošljavanja 981-04 1 da - - da T T Trajno čuvanje Trajno čuvanje 
56.1.5 Ostalo 981-05 1 da - - da 5 5 Izlučivanje Trajno brisanje 

57. Ostalo           
57.1 Ostalo           

57.1.1 Općenito 990-01 1 da - - da 10 10 Izlučivanje Trajno brisanje 
57.1.2 Ostalo 990-02 1 da - - da 2 2 Izlučivanje Trajno brisanje 

 DOKUMENTACIJA KOJA NIJE OBUHVAĆENA PLANOM KLASIFIKACIJA 
1. MATERIJALNO – FINANCIJSKO POSLOVANJE 

1.1. Analitičke evidencije o  plaćama za koje se plaća obavezni doprinos 
(isplatne liste) 

- - da - - da T T Predaja arhivu - 

1.2. Nalozi za knjiženje (temeljnice) s prilozima - - da - - da 11 - Izlučivanje - 
1.3. Izlazni računi - - da - - da 11 - Izlučivanje - 
1.4. Ulazni računi - - da - da da 11 - Izlučivanje Trajno brisanje 
1.5. Izvodi banaka (dnevni promet) - - da - da da 11 - Izlučivanje Trajno brisanje 
1.6. Obračun autorskih ugovora i ugovora o djelu (sa porezima i 

doprinosima) 
- - da - - da 11 - Izlučivanje - 

1.7. Godišnje porezne evidencije zaposlenika - - da - - da 11 - Izlučivanje - 
1.8. Knjiga putnih naloga i putni nalozi - - da - - da 11 - Izlučivanje - 
1.9. Izvještaji o naplati lokalnih poreza - - da - - da 7 - Izlučivanje - 

1.10. Potvrde, uvjerenja, dopisi, pozivnice - - da - - - 3 - Izlučivanje - 
1.11. Personalni listovi (dosjei) zaposlenika - - da - - - 50 - Izlučivanje - 
1.12. Putni računi (troškovi) za službena putovanja - - da - - - 5 - Izlučivanje - 
1.13. Blagajnička dokumentacija kao pokriće gotovinskih troškova - - da - - - 5 - Izlučivanje - 
1.14. Kalkulacije i troškovnici - - da - - - 3 - Izlučivanje - 
1.15. Poštanske knjige i druge dostavne knjige - - da - - - 3 - Izlučivanje - 
1.16. Otpremnice, dostavnice, prijemni listovi, povratnice - - da - - - 2 - Izlučivanje - 
1.17. Izvještaji i doznake o bolovanju zaposlenika - - da - - - 2 - Izlučivanje - 
1.18. Narudžbenice - - da - - - 2 - Izlučivanje - 
1.19. Sporedni izborni materijal, anketni listići - - da - - - 1 - Izlučivanje - 
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Gradonačelnica Grada Delnica, na temelju članka 48. 
Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 
(NN  33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 
150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20), 
članka 13. stavka 2. i članka 24. Zakona o plaćama u lo-
kalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 28/10, 
10/23) i članka 60. Statuta Grada Delnica (SN GD broj 
2/21), donosi

IZMJENE PRAVILNIKA O DODATKU ZA 
USPJEŠNOST NA RADU

Članak 1.
U Pravilniku o dodatku za uspješnost na radu (SN PGŽ 
40/10) mijenja se članak 5. st. 2. te sada glasi:
„Rješenje o isplati dodatka donosi pročelnik Odjela grad-
ske uprave u kojem je službenik zaposlen, a uz prethodnu 
suglasnost gradonačelnika Grada Delnica te u okviru mase 
sredstava za dodatke određene za gradska upravna tijela 
Grada Delnica“.

Članak 2.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave u 
„Službenim novinama Grada Delnica“.

KLASA: 120-02/10-01/06
URBROJ: 2170-6-50-1-23-2
Delnice, 15. rujna 2023. godine

Gradonačelnica Grada Delnica
Katarina Mihelčić, dipl.ing.agr., v.r.

66.

Na temelju članka 48. Zakona o lokalnoj i područnoj (re-
gionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 
129/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13-pročišćeni tekst), 
137/15, 123/17, 98/19 i 144/20), članka 60. Statuta Grada 
Delnica (SN GD 02/21) i članka 31. stavka 3. Odluke o 
izboru članova Vijeća Mjesnih odbora na području Grada 
Delnica (SN GD 03/23), Gradonačelnica donosi

RJEŠENJE O IMENOVANJU STALNOG SASTA-
VA IZBORNOG POVJERENSTVA ZA PROVED-
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67.

Grad Delnice, Trg 138 brigade HV 4, Delnice, OIB 
03944325629 koji zastupa gradonačelnica Katarina Mi-
helčić, dipl.ing.agr. (u daljnjem tekstu: Grad), kao poslo-
davac 

i
Samostalni sindikat radnika u komunalnim i srodnim 
djelatnostima Hrvatske, Zlatarska ulica 14, Zagreb, OIB 
270918268686 kojeg zastupa Glavna sindikalna povjere-
nica Sindikalne podružnice SSKH Grada Delnica, Martina 
Petranović, prof. (u daljnjem tekstu: Sindikat), zaključili 
su sljedeći 

ANEKS BROJ 6 KOLEKTIVNOM UGOVORU 
ZA SLUŽBENIKE U UPRAVNIM TIJELIMA 

GRADA DELNICA

Članak 1.
U Kolektivnom ugovoru za službenike u Upravnim tijeli-
ma Grada Delnica (SN GD 4/21, 5/21, 10/21, 9/22, 2/23 i 
6/23) članak 35. stavak 1. se mijenja i glasi:
„Osnovica za obračun plaće utvrđuje se u visini od 706,00 
eura bruto, a stalni dodatak 66,36 eura neto.“

Članak 2.
U članku 47. riječi „u visini“ mijenjaju se i glase: „do mak-
simalnog iznosa“.

Članak 3.
U članku 48. riječi „u visini“ mijenjaju se i glase: „do mak-
simalnog iznosa“.

Članak 4.
U članku 49. riječi „u visini“ mijenjaju se i glase: „do mak-
simalnog iznosa“.

Članak 5.
U članku 50. riječi „osam njegovih prosječnih neto plaća“ 
mijenjaju se i glase: „tri njegove prosječne neto plaće“.

Članak 6.
Članak 60. mijenja se i glasi:
„(1) Svaki službenik ima pravo na naknadu troškova do-
laska na posao i odlaska s posla u iznosu 50,00 eura mje-
sečno neto.
(2) Svaki službenik ima pravo na naknadu troškova prije-
voza dolaska na posao i odlaska s posla pod uvjetom da 
udaljenost od mjesta prebivališta odnosno boravišta do 
mjesta rada najmanje dva kilometra. Naknada troškova 
prijevoza isplatit će se u visini od 0,30 eura po prijeđe-
nom kilometru. Prijeđeni kilometri utvrđuju se na temelju 
kartografske podloge Google Maps i to kao najkraća auto-
mobilska ruta suvremenim kolničkim zastorom (asfaltom).
(3) Pod mjestom prebivališta, odnosno boravišta smatra se 
mjesto s kojeg službenik svakodnevno putuje na posao, a 
o čemu se očituje pod materijalnom i kaznenom odgovor-
nošću Izjavom o troškovima prijevoza kojom se obvezuje 
prijaviti i svaku nastalu izmjenu tijekom godine. 
 (4) U slučaju kada službenik odsustvuje s posla radi kori-
štenja godišnjeg odmora, porodiljnog dopusta i bolovanja i 

68.

Temeljem članaka 48. Zakona o lokalnoj i područnoj (re-
gionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 
125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 
98/19, 144/20) te članka 60. Statuta Grada Delnica (SN 
GD 2/21) Gradonačelnica  Grada Delnica donosi
ODLUKU O NAKNADAMA ZA RAD ČLANOVA 

RADNIH TIJELA GRADONAČELNIKA

Članak 1.
Odlukom se utvrđuju visina te uvjeti i način stjecanja pra-
va na naknadu za rad članova radnih tijela gradonačelnika.

Članak 2.
(1) Članovi radnih tijela gradonačelnika imaju pravo na 
naknadu za svoj rad u iznosu od 14,00 eura neto po održa-
noj sjednici, a predsjedavajući istih ima pravo na naknadu 
za svoj rad u iznosu od 27,00 eura neto po održanoj sjed-
nici.
(2) Službenici gradskih upravnih tijela Grada Delnica koji 
su po pozivu dužni prisustvovati sjednicama radnog tijela 
imaju pravo na naknadu za svoj rad u iznosu od eura 14,00 
neto po sjednici.

Članak 3.
Članovi radnih tijela gradonačelnika te službenici grad-
skih upravnih tijela Grada Delnica imaju pravo na nakna-
du putnih troškova u iznosu od 0,20 eura neto po kilo-
metru za korištenje vlastitog vozila. Naknadu ostvaruju za 
dolazak na sjednice i za obavljanje poslova iz domene ti-
jela u čijem radu sudjeluju. Pravo na naknadu imaju osobe 
čije je mjesto prebivališta odnosno boravišta izvan naselja 
Delnice.

Članak 4.
Članovi Povjerenstava za stipendiranje učenika i stude-
nata te članovi Povjerenstva za procjenu programa javnih 
potreba imaju pravo na naknadu za svoj rad u iznosu od 
14,00 eura, a predsjednik 27,00 eura po održanoj sjednici. 

Članak 5.
(1) Sredstva za isplatu naknada propisanih ovom Odlu-
kom osiguravaju se u Proračunu Grada Delnica.
(2) Isplatu naknada propisanih ovom Odlukom provo-
di Odjel gradske uprave za financije i projekte temeljem 
službene evidencije i naloga za isplatu naknade do 20. u 
mjesecu za sjednice održane u proteklom mjesecu.

Članak 6.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a objavit će 
se u „Službenim novinama Grada Delnica.“

KLASA: 024-06/23-01/01
URBROJ: 2170-6-50-1-23-1
Delnice, 25. rujna 2023. godine

Gradonačelnica Grada Delnica
Katarina Mihelčić, dipl.ing.agr., v.r.

BU IZBORA ZA ČLANOVE VIJEĆA MJESNIH 
ODBORA NA PODRUČJU GRADA DELNICA

Članak 1.
U stalni sastav Izbornog povjerenstva Grada Delnica za 
provođenje izbora za Vijeća mjesnih odbora na području 
Grada Delnica, raspisanih za 29. listopad 2023. godine, 
imenuju se:
1. Tomislav Mrle, mag.iur.univ.spec.polit., predsjednik, 
2. Martina Petranović, prof., članica, 
3. Ingrid Rožić, članica,  

1. Nikolina Ćuić Muhvić, dipl.iur., potpredsjednica, 
2. Goranka Kajfeš, dipl.ing., zamjenica člana,
3. Nataša Ajduković, zamjenik člana.

Članak 2.
Izborno povjerenstvo: 
-izravno brine za zakonitoj pripremi i provedbi izbora za 
članove Vijeća MO, 
-obavlja sve tehničke pripreme za obavljanje izbora, 
-ovjerava očitovanja kandidata o prihvaćanju kandidature 
za članove Vijeća MO, 
-na temelju pravovaljanih prijedloga objavljuje kandida-
cijske liste, sastavlja i objavljuje zbirnu listu svih kandida-
cijskih lista za izbor članova Vijeća MO, 
-određuje biračka mjesta za izbore članova Vijeća MO, 
-imenuje predsjednika, potpredsjednika i članove biračkih 
odbora, 
-nadzire rad biračkih odbora na biračkim mjestima, 
-nadzire pravilnost izborne promidžbe za izbor članova 
Vijeća MO u skladu s ovom Odlukom, 
-prikuplja i zbraja rezultate glasovanja na biračkim mje-
stima, 
-objavljuje rezultate izbora za članove Vijeća MO, 
-obavlja i druge poslove u svezi provedbe izbora za člano-
ve Vijeća MO.

Članak 3.
Ovo Rješenje stupa na snagu danom donošenja, a objaviti 
će se u „Službenim novinama Grada Delnica“.

KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-23-04
Delnice,  21. rujna 2023. godine

Gradonačelnica Grada Delnica
Katarina Mihelčić, dipl.ing.agr., v.r.

sl. naknada za prijevoz isplatiti će se razmjerno broju dana 
provedenim na poslu u tom mjesecu. 
(5) U slučaju kada službenik radi potrebe posla mora do-
laziti na radno mjesto izvan utvrđenog rasporeda radnog 
vremena, naknada za prijevoz isplatiti će mu se razmjerno 
broju dolazaka na posao u tom mjesecu. 
(6) U slučaju kada se, uslijed promjene mjesta prebivali-
šta odnosno boravišta ili promjene mjesta rada, tijekom 
mjeseca, promjene uvjeti za određivanje visine naknade za 
prijevoz naknada se utvrđuje razmjerno broju dana. 
(7) Naknada troškova prijevoza isplaćuje se unatrag, je-
danput mjesečno za prethodni mjesec, najkasnije do 5. 
dana u mjesecu.„

Članak 7.
(1) Ovaj Aneks broj 6 Kolektivnom ugovoru za službenike 
u Upravnim tijelima Grada Delnica primjenjuje se od 1. 
rujna 2023. godine. 
(2) Ovaj Aneks broj 6 Kolektivnom ugovoru za službenike 
u Upravnim tijelima Grada Delnica sklapa se u 6 jedna-
kih primjeraka. Svaka ugovorna strana zadržava po dva 
primjerka, dok Grad dva primjerka dostavlja nadležnom 
tijelu. 
(3) Nakon potpisivanja ovaj se Aneks broj 6 Kolektivnom 
ugovoru za službenike u Upravnim tijelima Grada Delnica 
objavljuje u “Službenim novinama Grada Delnica”.

KLASA: 023-06/21-01/02
URBROJ: 2170-6-50-3-23-7
U Delnicama, 29. rujna 2023. godine

Za poslodavca
Grad Delnice
Gradonačelnica
Katarina Mihelčić, dipl.ing.agrGrada Delnica

Za SSKH 
Glavna sindikalna povjerenica 
Martina Petranović, prof.
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1.

Na temelju odredbe članka 31. stavka 6. i članka 32. Od-
luke o izboru članova vijeća mjesnih odbora na području 
Grada Delnica (SN GD 03/23) Izborno povjerenstvo za 
provedbu izbora za članove vijeća mjesnih odbora na po-
dručju Grada Delnica donosi 

RJEŠENJE O IMENOVANJU PROŠIRENOG 
SASTAVA IZBORNOG POVJERENSTVA ZA 

PROVEDBU IZBORA ZA ČLANOVE VIJEĆA 
MJESNIH ODBORA NA PODRUČJU GRADA 

DELNICA

I. Prošireni sastav Izbornog povjerenstva za provedbu iz-
bora za članove vijeća mjesnih odbora na području Grada 
Delnica koji će se održati 29. listopada 2023. godine, čine: 
1. predstavnici većine: 
1. Josip Prelac, za člana (HDZ), 
2. Nenad Vančina, za člana (HDZ),
3. Antonella Majnarić Gašparac, za članicu (NL),

2. predstavnici manjine: 
1. Dušanka Crnković, za članicu (SDP/PGS),
2. Igor Pleše, za člana (SDP/PGS),
3. Leo Marić, za člana (HSP). 

II. Članovi proširenog sastava Izbornog povjerenstva za 
provedbu izbora za članove vijeća mjesnih odbora na po-
dručju grada Delnica imaju jednaka prava i dužnosti kao i 
članovi stalnog sastava Izbornog povjerenstva. 

III. Ovo Rješenje stupa na snagu danom donošenja i obja-
vit će se u „Službenim novinama Grada Delnica“, na ogla-
snoj ploči Grada Delnica (Trg 138. brigade HV 4), kao i na 
web stranici Grada Delnica.

KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-23-07
Delnice,  25. rujna 2023. godine
 

Izborno Povjerenstvo Grada Delnica
Tomislav Mrle, mag.iur.univ.spec.polit., v.r.

2.

Na temelju odredbe članka 51. stavka 2. Odluke o izboru 
članova vijeća mjesnih odbora na području Grada Delnica 
(SN GD 03/23) Izborno povjerenstvo za provedbu izbora 
za članove vijeća mjesnih odbora na području Grada Del-
nica donosi 

ODLUKU O NAKNADAMA TIJELIMA I  
OSOBA NADLEŽNIM ZA PROVOĐENJE IZBO-
RA ZA ČLANOVE VIJEĆA MJESNIH ODBORA 

NA PODRUČJU GRADA DELNICA
 

Članak 1.
Ovom Odlukom utvrđuju se osobe te visina naknade za 
provođenje izbora za članove Vijeća Mjesnih odbora na 
području Grada Delnica koji će se održati dana 29. listo-
pada 2023. godine.
 

Članak 2.
Naknada iz prethodnog članka ove Odluke određuje se u 
slijedećim iznosima;
1. u visini od 175,00 eura neto za svakog člana stalnog, te 
100,00 eura neto za svakog člana proširenog sastava Iz-
bornog povjerenstva i kao i njihovih zamjenika, 
2. u visini od 55,00 eura neto za svakog predsjednika i 
zamjenika predsjednika biračkog odbora,
3. u visini od 45,00 eura za svakog člana biračkog odbora 
kao i njihovih zamjenika,
4. u visini od 40,00 eura neto za službenike nadležne za 
Registar birača koji će dežurati na dan izbora.

Članak 3.
Putni troškovi za članove biračkih odbora kada koriste 
privatni auto na udaljenosti većoj od najmanje 15 km u 
jednom pravcu, iznose 0,13 eura po prijeđenom kilometru, 
a o njihovoj opravdanosti odlučuje Izborno povjerenstvo 
Grada Delnica.

Članak 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objaviti će 
se u „Službenim novinama Grada Delnica“.

KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-23-09
Delnice, 28. rujna 2023. godine

Izborno Povjerenstvo Grada Delnica
Tomislav Mrle, mag.iur.univ.spec.polit., v.r.

3.

Na temelju odredbe članka 51. stavka 3. Odluke o izboru 
članova vijeća mjesnih odbora na području Grada Delnica 
(SN GD 03/23) Izborno povjerenstvo za provedbu izbora 
za članove vijeća mjesnih odbora na području Grada Del-
nica donosi 

ODLUKU O DODATNIM TROŠKOVIMA ZA 
PROVOĐENJE IZBORA ZA ČLANOVE VIJEĆA 

MJESNIH ODBORA NA PODRUČJU GRADA 
DELNICA

 

Članak 1.
Na temelju podataka o izlaznosti birača na izborima za Vi-
jeća MO na području Grada Delnica u 2019. godini, ovom 
Odlukom utvrđuju se potrebne količine glasačkih listića 
kao i plakata za svako Vijeće MO.
Glasački listići biti će na bijelom papiru veličine A4 
210x297 mm.
Plakati na bijelom papiru za pojedinačne liste za svaki MO 
biti će veličine A2 420x594 mm.
Plakati na bijelom papiru za biračko mjesto za svaki MO 
biti će veličine A1 594x841 mm.
Plakati na bijelom papiru za sva biračka mjesta odjednom 
biti će veličine A0 841x1189 mm.

Članak 2.
Količina glasačkih listića koja će se štampati iznosi:
-MO Crni Lug 150 komada,
-MO Lučice 100 komada,
-MO Delnice 1.000 komada,
-MO Brod na Kupi 150 komada, te
-MO Turke 75 komada.

Članak 3.
Količina plakata koja će se štampati iznosi:
- za pojedinačne liste za svaki MO, osim za Delnice, 2 
komada tj. ukupno 10, a za Delnice 10 komada,
- za pojedinačne liste za svaki MO, osim za Delnice, 2 
komada tj. ukupno 10, a za Delnice 10 komada,
-za sva biračka mjesta odjednom, 7 komada.

Članak 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objaviti će 
se u „Službenim novinama Grada Delnica“.

KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-23-10
Delnice,  28. rujna 2023. godine

Predsjednik Izbornog Povjerenstva Grada Delnica
Tomislav Mrle, mag.iur.univ.spec.polit., v.r.

4.

Na temelju odredbe članka 35. stavka 1. Odluke o izboru 
članova vijeća mjesnih odbora na području Grada Delnica 
(SN GD 03/23) Izborno povjerenstvo za provedbu izbora 
za članove vijeća mjesnih odbora na području Grada Del-
nica donosi 

RJEŠENJE O ODREĐIVANJU  
BIRAČKIH MJESTA

I.
Na dan izbora za članove Vijeća Mjesnih odbora području 
GRADA DELNICA, koji će se održati 29. listopada 2023. 
godine, određuju se sljedeća biračka mjesta:

1) Biračko mjesto broj 1., s oznakom CRNI LUG, u zgradi 
Područne OŠ I.G.Kovačića iz Delnica, I.G.Kovačića br. 2, 
Crni Lug, na kojem će glasovati birači s prebivalištem iz 
slijedećih naselja; Bela Vodica, Biljevina, Crni Lug, Do-
nja Krašićevica, Donji Okrug, Gornja Krašićevica, Gor-
nji Okrug, Leska, Malo Selo, Plajzi, Razloge, Razloški 
Okrug, Srednja Krašićevica, Vela Voda i Zelin Crnoluški.
2) Biračko mjesto broj 2., s oznakom LUČICE, u zgradi 
MGP, Lučička cesta br. 1, Lučice na kojem će glasovati 
birači s prebivalištem na području naselja Lučice.
3) Biračko mjesto broj 3., s oznakom DELNICE-RAD-
NIČKI DOM, Školska br. 24, Delnice, na kojem će gla-
sovati birači s prebivalištem na području slijedećih ulica; 
Ante Starčevića, Amerikanska, Bolfova, Frankopanska, 
Kamenita, Ulica Matice hrvatske, Mesnička, Radićeva, 
Sajmišna, Supilova ulica od kbr 24-180 (samo parni bro-
jevi), 39-197 (samo neparni brojevi), Školska ulica, Trg 
138. brigade HV. 
4) Biračko mjesto broj 4., s oznakom DELNICE-ZGRA-
DA SUDA, Tina Ujevića br. 1, Delnice, na kojem će gla-
sovati birači s prebivalištem na području slijedećih naselja 
odnosno ulica; A. G. Matoša, Ulica Augusta Šenoe, Gra-
banj, Japlenški vrh, Javornik, Lujzinska cesta, Podštor, 
Ploškovo, Podlučički vrh, Ulica S. S. Kranjčevića, Supi-
lova ulica od kbr 0 – 22 (samo parni brojevi) i 1-37 (samo 
neparni brojevi), Tina Ujevića, Vučnik, Željeznička, Pro-
laz Hrvatskih šuma te s prebivalištem u naseljima Dedin, 
Polane i Zalesina.
5) Biračko mjesto broj 5., s oznakom DELNICE-ZGRA-
DA ŠUMARIJE DELNICE, Petra Krešimira IV br. 53, 
Delnice, na kojem će glasovati birači s prebivalištem na 
području slijedećih naselja odnosno ulica; Bana Josipa Je-
lačića, Delnička, Doli, Goranska, Kneza Domagoja, Kra-
lja Petra Krešimira IV, Kralja Zvonimira, Kuti, Lovačka, 
Ograja, Prilaz Doli I, Prilaz Doli II, Supilova ulica od kbr 
182 – 332 (samo parni brojevi) i 199-349 A (samo neparni 
brojevi), Vidikovac, Zrinska, Donji Turni, Gornji Turni, 
Marija Trošt, Raskrižje Tihovo.
6) Biračko mjesto broj 6., s oznakom BROD NA KUPI, 
u zgradi Osnovne škole Frana Krste Frankopana, Kralja 
Tomislava br. 17 a, Brod na Kupi , na kojem će glasovati 
birači s prebivalištem na području slijedećih naselja; Brod 
na Kupi, Belo, Čedanj, Donje Tihovo, Golik, Gornje Ti-
hovo, Donji Ložac, Grbajel, Guče Selo, Gusti Laz, Iševni-
ca, Kočićin, Krivac, Kupa, Kuželj, Mala Lešnica, Suhor, 
Radočaj Brodski, Ševalj, Velika Lešnica, Zagolik, Zamost 
Brodski i Zapolje Brodsko.
7) Biračko mjesto broj 7., s oznakom TURKE, u zgradi 
Osnovne škole Turke u Turkima br. 19. na kojem će glaso-
vati birači s prebivalištem na području slijedećih naselja; 
Gašparci, Gornji Ložac, Kalić, Hrvatsko, Podgora Tur-
kovska, Požar, Sedalce, Turke i Zakrajc Turkovski.
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II.
Ovo Rješenje stupa na snagu danom donošenja, zamjenju-
je Rješenje od 28.09.2023. i objaviti će se u „Službenim 
novinama Grada Delnica“, na oglasnoj ploči Grada Delni-
ca (Trg 138. brigade HV 4.), kao i na WEB stranici Grada 
Delnica.

KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-23-18
Delnice, 9. listopada 2023. godine

Izborno Povjerenstvo Grada Delnica
Tomislav Mrle, mag.iur.univ.spec.polit., v.r.

5.

Na osnovi članka 50. Odluke o izboru članova vijeća mje-
snih odbora na području Grada Delnica (SN GD 03/23), 
Izborno Povjerenstvo za izbor članova Vijeća Mjesnih od-
bora na sjednici održanoj dana 30. listopada 2023. godine 
donosi

ODLUKU O OBJAVI REZULTATA IZBORA ZA 
ČLANOVE VIJEĆA MJESNOG ODBORA BROD 

NA KUPI

I. Izborno povjerenstvo Grada Delnica utvrđuje da Mjesni 
odbor BROD NA KUPI ima ukupno 358 birača i da je gla-
sovalo 93 birača, odnosno 26 %, od čega je bilo 90 ili 97 
% važećih glasova, dok je nevažećih listića bilo 3 ili 3 %.

II. Kandidacijske liste su dobile sljedeći broj glasova:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ)
Nositelj liste: Ines Gadanec  dobila je 26 glasova ili 29 %, 
2. KANDIDACIJSKA LISTA GRUPE BIRAČA MJE-
SNOG ODBORA BROD NA KUPI
Nositelj liste: Davorin Klobučar dobila je 64 glasova ili 
71 %
      
III. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23), 
liste koje sudjeluju u diobi mjesta u Vijeću mjesnog od-
bora su:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ) 
dobila je 26 glasova ili 29 %,
2. KANDIDACIJSKA LISTA GRUPE BIRAČA MJE-
SNOG ODBORA BROD NA KUPI dobila je 64 glasova 
ili 71 %.

IV. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23) 
utvrđuje se da su pojedine liste dobile sljedeći broj mjesta 
u Vijeću Mjesnog odbora:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ)
dobila je 1 mjesto pa je s te liste izabrana:

1. Ines Gadanec, Zamost Brodski 9, Zamost Brodski
2. KANDIDACIJSKA LISTA GRUPE BIRAČA MJE-
SNOG ODBORA BROD NA KUPI
dobila je 4 mjesta pa su s te liste izabrani:
1. Davorin Klobučar, Zamost Brodski 12, Zamost Brodski
2. Ana Šnajdar-Zidar, Kralja Tomislava 8, Brod na Kupi
3. Endi Štimac, Krivac 13a, Krivac
4. Boris Abramović, Kuželj 5, Kuželj

KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-1-23-
Delnice, 30. listopada 2023. godine

IZBORNO POVJERENSTVO GRADA DELNICA
Predsjednik

Tomislav Mrle, mag.iu.univ.spec.polit., v.r.
 
6.

Na osnovi članka 50. Odluke o izboru članova vijeća mje-
snih odbora na području Grada Delnica (SN GD 03/23), 
Izborno Povjerenstvo za izbor članova Vijeća Mjesnih od-
bora na sjednici održanoj dana 30. listopada 2023. godine 
donosi

ODLUKU O OBJAVI REZULTATA IZBORA ZA 
ČLANOVE VIJEĆA MJESNOG ODBORA  

CRNI LUG

I. Izborno povjerenstvo Grada Delnica utvrđuje da Mjesni 
odbor CRNI LUG ima ukupno 294 birača i da je glasovalo 
87 birača, odnosno 30 %, od čega je bilo 84 ili 97 % važe-
ćih glasova, dok je nevažećih listića bilo 3 ili 3 %.

II. Kandidacijske liste su dobile sljedeći broj glasova:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ)
Nositelj liste: Josip Gašparac dobila je 40 glasova ili 48 %, 
2. SOCIJALDEMOKRATSKA PARTIJA HRVATSKE  - 
SDP
Nositelj liste: Anton Raukar dobila je 44 glasova ili 52 %
         
III. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23), 
liste koje sudjeluju u diobi mjesta u Vijeću mjesnog od-
bora su:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ) 
dobila je 40 glasova ili 48 %,
2. SOCIJALDEMOKRATSKA PARTIJA HRVATSKE  - 
SDP dobila je 44 glasova ili 52%.

IV. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23) 
utvrđuje se da su pojedine liste dobile sljedeći broj mjesta 
u Vijeću Mjesnog odbora:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ)

dobila je 2 mjesta pa su s te liste izabrani:
1. Josip Gašparac, Bela Vodica 9, Crni Lug
2. Živko Malnar, Školska 21, Crni Lug
2. SOCIJALDEMOKRATSKA PARTIJA HRVATSKE  - 
SDP
dobila je 3 mjesta pa su s te liste izabrani:
1. Anton Raukar, Travnička 7, Crni Lug
2. Tea Turk, Risnjak 23, Crni Lug
3. Juraj Malnar, Školska 9, Crni Lug
KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-1-23-
Delnice, 30. listopada 2023. godine

IZBORNO POVJERENSTVO GRADA DELNICA
Predsjednik

Tomislav Mrle, mag.iu.univ.spec.polit., v.r.

7.

Na osnovi članka 50. Odluke o izboru članova vijeća mje-
snih odbora na području Grada Delnica (SN GD 03/23), 
Izborno Povjerenstvo za izbor članova Vijeća Mjesnih od-
bora na sjednici održanoj dana 30. listopada 2023. godine 
donosi

ODLUKU O OBJAVI REZULTATA IZBORA ZA 
ČLANOVE VIJEĆA  

MJESNOG ODBORA DELNICE

I. Izborno povjerenstvo Grada Delnica utvrđuje da Mjesni 
odbor DELNICE ima ukupno 3490 birača i da je glasovalo 
406 birača, odnosno 12 %, od čega je bilo 402 ili 99 % 
važećih glasova, dok je nevažećih listića bilo 4 ili 1 %.

II. Kandidacijske liste su dobile sljedeći broj glasova:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ)
Nositelj liste: Goran Crnković dobila je 221 glasova ili 55 
%, 
2. HRVATSKA STRANKA PRAVA - HSP
Nositelj liste: Nives Kljajić dobila je 118 glasova ili 29 %
3. SOCIJALDEMOKRATSKA PARTIJA HRVATSKE  - 
SDP
Nositelj liste: Dona Kontić dobila je 63 glasova ili 16 %
      
III. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23), 
liste koje sudjeluju u diobi mjesta u Vijeću mjesnog od-
bora su:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ) 
dobila je 221 glasova ili 55 %,
2. HRVATSKA STRANKA PRAVA - HSP dobila je 118 
glasova ili 29 %.
3. SOCIJALDEMOKRATSKA PARTIJA HRVATSKE  - 
SDP dobila je 63 glasova ili 16 %.

IV. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23) 
utvrđuje se da su pojedine liste dobile sljedeći broj mjesta 
u Vijeću Mjesnog odbora:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ)
dobila je 4 mjesta pa su s te liste izabrani:
1. Goran Crnković, Frankopanska 42, Delnice
2. Matteo Komadina, A.G.Matoša 3, Delnice
3. Sandra Skender, Supilova 190, Delnice
4. Dario Zetović, B.J.Jelačića 3, Delnice
2. HRVATSKA STRANKA PRAVA - HSP
dobila je 2 mjesta pa su s te liste izabrani:
1. Nives Kljajić, Zrinska 45, Delnice
2. Ivan Piškor, S.S. Kranjčevića 1c, Delnice
3. SOCIJALDEMOKRATSKA PARTIJA HRVATSKE  - 
SDP
dobila je 1 mjesto pa je s te liste izabrana:
1. Dona Kontić, A.Starčevića 6, Delnice

KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-1-23-
Delnice, 30. listopada 2023. godine

IZBORNO POVJERENSTVO GRADA DELNICA
Predsjednik

Tomislav Mrle, mag.iu.univ.spec.polit., v.r.
 

8.

Na osnovi članka 50. Odluke o izboru članova vijeća mje-
snih odbora na području Grada Delnica (SN GD 03/23), 
Izborno Povjerenstvo za izbor članova Vijeća Mjesnih od-
bora na sjednici održanoj dana 30. listopada 2023. godine 
donosi

ODLUKU O OBJAVI REZULTATA IZBORA ZA 
ČLANOVE VIJEĆA MJESNOG ODBORA  

LUČICE

I. Izborno povjerenstvo Grada Delnica utvrđuje da Mjesni 
odbor LUČICE ima ukupno 280 birača i da je glasovalo 
13 birača, odnosno 5 %, od čega je bilo 12 ili 92 % važećih 
glasova, dok je nevažećih listića bilo 1 ili 8 %.

II. Kandidacijske liste su dobile sljedeći broj glasova:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ)
Nositelj liste: Josip Čićek dobila je 12 glasova ili 100 %, 

III. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23), 
liste koje sudjeluju u diobi mjesta u Vijeću mjesnog od-
bora su:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ) 
dobila je 12 glasova ili 100 %,
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IV. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23) 
utvrđuje se da su pojedine liste dobile sljedeći broj mjesta 
u Vijeću Mjesnog odbora:
1. HRVATSKA DEMOKRATSKA ZAJEDNICA (HDZ)
dobila je 5 mjesta pa su s te liste izabrani:
1. Josip Čićek, Ograja gornja 5, Lučice 
2. Mladen Mauhar, Stare Lučice 8, Lučice
3. Mandica Dedić, Presička 13, Lučice
4. Lučano Radetić, Radnička 6, Lučice
5. Sendi Čićek, Ograja gornja 5, Lučice

KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-1-23-
Delnice, 30. listopada 2023. godine

IZBORNO POVJERENSTVO GRADA DELNICA
Predsjednik

Tomislav Mrle, mag.iu.univ.spec.polit., v.r.

9.
 
Na osnovi članka 50. Odluke o izboru članova vijeća mje-
snih odbora na području Grada Delnica (SN GD 03/23), 
Izborno Povjerenstvo za izbor članova Vijeća Mjesnih od-
bora na sjednici održanoj dana 30. listopada 2023. godine 
donosi

ODLUKU O OBJAVI REZULTATA IZBORA ZA 
ČLANOVE VIJEĆA  

MJESNOG ODBORA TURKE

I. Izborno povjerenstvo Grada Delnica utvrđuje da Mjesni 
odbor TURKE ima ukupno 125 birača i da je glasovalo 29 
birača, odnosno 23 %, od čega je bilo 29 ili 100 % važećih 
glasova, dok je nevažećih listića bilo 0 ili 0 %.

II. Kandidacijske liste su dobile sljedeći broj glasova:
1. KANDIDACIJSKA LISTA GRUPE BIRAČA MJE-
SNOG ODBORA TURKE
Nositelj liste: Marko Mauhar dobila je 29 glasova ili 100 
%, 

III. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23), 
liste koje sudjeluju u diobi mjesta u Vijeću mjesnog od-
bora su:
1. KANDIDACIJSKA LISTA GRUPE BIRAČA MJE-
SNOG ODBORA TURKE dobila je 29 glasova ili 100 %,

IV. Na temelju članka 28. Odluke o izboru članova vijeća 
mjesnih odbora na području Grada Delnica (SN GD 3/23) 
utvrđuje se da su pojedine liste dobile sljedeći broj mjesta 
u Vijeću Mjesnog odbora:

1. KANDIDACIJSKA LISTA GRUPE BIRAČA MJE-
SNOG ODBORA TURKE
dobila je 3 mjesta pa su s te liste izabrani:
1. Marko Mauhar, Sedalce 14a, Sedalce 
2. Iva Gašparac, Gašparci 9, Gašparci
3. Goran Poje, Hrvatsko 14a, Hrvatsko

KLASA: 025-02/23-01/02
URBROJ: 2170-6-40-1-23-
Delnice, 30. listopada 2023. godine

IZBORNO POVJERENSTVO GRADA DELNICA
Predsjednik

Tomislav Mrle, mag.iu.univ.spec.polit., v.r.
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