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35.

Gradonacelnica Grada Delnica, na temelju ¢lanka 87. stav-
ka 4. Zakona o sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj
i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11,
4/81, 112/19), ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj 1 podruc-
noj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05,
109/07, 129/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13-procisceni
tekst, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20) i ¢lanka 60. Statuta
Grada Delnica (SN GD 02/21), na prijedlog SluZbenika
ovlastenog za privremeno obavljanje poslova procelnika
Odjela gradske uprave za komunalni sustav, imovinu, pro-
met 1 zaStitu okolisa, danasnjeg dana donosi

PROGRAM OSPOSOBLJAVANJA VJEZBENIKA
ZA RADNO MJESTO SAMOSTALNOG
UPRAVNOG REFERENTA ZA RAZVOJNE
INVESTICIJE I KOMUNALNU NAKNADU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Programom utvrduje se osposobljavanje vjezbenika
primljenog u sluzbu u Odjel gradske uprave za komunalni
sustav, imovinu, promet i zastitu okoli$a, u svojstvu vjez-
benika za radno mjesto samostalnog upravnog referenta
za razvojne investicije i komunalnu naknadu, pod kojim
se podrazumijeva stru¢na i prakti¢na izobrazba vjezbenika
kroz prakti¢ni rad i ucenje za samostalno obavljanje po-
slova struke i polaganja drzavnog stru¢nog ispita.

Clanak 2.
Programom se utvrduje:
- nacin pracenja rada vjezbenika za vrijeme trajanja vjez-
benickog staza,
- poslovi i zadace $to ih je vjezbenik u tijeku vjezbenickog
staza duzan obavljati,
- obrazovanje i osposobljavanje vjezbenika za vrijeme tra-
janja vjeZbenickog staza,
- prava i obveze mentora u provodenju i nadzoru vjezbe-
nickog staza,
- prava i obveze vjezbenika.

II. NACIN PRACENJA RADA VJEZBENIKA ZA
VRIJEME TRAJANJA VJIEZBENICKOG STAZA
Clanak 3.
(1) Vjezbenik se osposobljava za samostalno obavljanje
poslova samostalnog upravnog referenta za razvojne inve-
sticije i komunalnu naknadu u Odjelu gradske uprave za
komunalni sustav, imovinu, promet i zastitu okolisa Grada
Delnica pod stalnim nadzorom mentora.
(2) Mentor kontinuirano prati rad vjezbenika, upuéuje ga
na pravilnu primjenu propisa i pravilnu administrativno
tehni¢ku obradu pismena, daje mu potrebne upute i smjer-
nice za rad, te mu pomaze u pripremanju drzavnog struc-
nog ispita.

1. POSLOVI I ZADACE KOJE VJEZBENIK OBAV-
LJA U TIJEKU VJEZBENICKOG STAZA

Clanak 4.
Poslovi i zadace §to ih je vjezbenik u tijeku vjezbeni¢kog
staza duzan obavljati su:
-sudjeluje u aktivnostima projektnog tima prilikom rea-
lizacije najsloZenijih investicijskih projekta pocevsi od
planiranja, definiranja zadatka, pripreme, koordinacije, pa
do vodenja gradnje i kontrole u projektiranju i realizaciji
najslozenijih kapitalnih investicijskih projekata i gradevi-
na komunalne infrastrukture, uredaja i opreme, ukljucivo
projekte komunalnih i trgovackih drustava, utvrduje pri-
jedlog radova kao i1 naknadnih i nepredvidenih radova,
predlaze konac¢ni obracun investicije, izraduje potrebne
ugovore i rjeSenja, prati ostvarenje planiranih investicija,
izraduje konac¢ni obracun investicijskih zahvata, priprema
zapisnike o stavljanju u uporabu po okon¢anju investicije,
priprema predaju investicije, sudjeluje u radu povjeren-
stva za tehniCki pregled gradevina, vezano uz svoj djelo-
krug usko suraduje s Odjelom gradske uprave za financije.
-obavlja poslove pripreme dokumentaciju za natjeCaje ve-
zano za projektiranje i izgradnju objekata iz djelokruga
svog rada,
-izraduje financijski plan razvoja komunalnih djelatnosti,
-priprema nacrte op¢ih akata, programa, izvjeséa iz pod-
rucja svojeg djelokruga rada, uklju¢ujuéi programe iz nad-
leznosti komunalnog gospodarstva,
-obavlja poslove u postupku donoSenja urbanistic¢kih pla-
nova, obavlja poslove povezane s izdavanjem posebnih
uvjeta gradnje kao i potvrda na glavne projekte,
-vodi brigu i1 nadzire poslove vodnog gospodarstva,
-vrsi nadzor nad poslovima odrzavanja nerazvrstanih ce-
sta,
-obavlja poslove vezane uz kulturnu bastinu, uz eviden-
ciju naselja, ulica i kuénih brojeva, uz katastar vodova,
sudjeluje u aktivnostima vezanim uz popis imovine grada,
-obavlja poslove vodenja upravnog postupka i rjeSavanja,
obraduje zahtjeve vezane za obracun komunalne naknade,
vrsi potrebne ocevide na terenu, te obavlja poslove vezane
uz kuée za odmor.

IV. OBRAZOVANJE I STRUCNO OSPOSOBLJA-
VANJE VJEZBENIKA ZA VRIJEME TRAJANJA
VJEZBENICKOG STAZA

Clanak 5.
(1) Obrazovanje i stru¢no osposobljavanje vjezbenika za
vrijeme trajanja vjezbeni¢kog staza odnosi se na stru¢nu
izobrazbu za polaganje dijela drzavnog stru¢nog ispita i
samostalno obavljanje poslova i zadaca stru¢nog suradni-
ka pod nadzorom i uz pomo¢ mentora.
(2) Prema Uredbi o postupku, na¢inu polaganja i progra-
mu drzavnog strucnog ispita, stru¢na izobrazba iz opéeg
dijela drzavnog stru¢nog ispita obuhvacéa predmete:
1. Ustavno uredenje,
2. Sustav drzavne uprave,
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3. Sluzbenicki odnosi,
4. Sustav lokalne i podrucne (regionalne) samouprave,
5. Upravni postupak i upravni poslovi,
6. Uredsko poslovanje,
7. Osnove sustava Europske unije.
(3) Strucna izobrazba iz posebnog dijela drzavnog struc-
nog ispita obuhvaca sve pozitivne propise koji se odnose
na upravno podrucje u kojem sluzbenik radi.
(4) Strucna izobrazba vjezbenika osigurava se na nacin da:
- dobiva na raspolaganje pravne izvore propisane progra-
mom opéeg dijela drzavnog strucnog ispita,
- zakone i druge propise koje je duzan primjenjivati pri
obavljanju odredenih mu poslova i zadaca,
- stru¢nu i drugu potrebnu literaturu,

- prisustvuje seminarima iz domene poslova za koje se
osposobljava.

V. PRAVA I OBVEZE MENTORA U PROVODENJU
I NADZORU VJEZBENICKOG STAZA

Clanak 6.
Prava i obveze mentora u provodenju i nadzoru vjezbenic-
kog staza sastoje se u:
- pruzanju stru¢ne pomoci vjezbeniku i upucéivanju na pra-
vilnu primjenu propisa,
- kontinuiranom provodenju nadzora nad radom vjezbeni-
ka tijekom vjezbenic¢kog staza,
- osiguravanju uvjeta za uspjesno obavljanje vjeZbenicko
staza i pripremu za polaganje drzavnog strucnog ispita, te
prisustvovanje seminarima iz ¢lanka 5. ovog Programa,
- upoznavanju sa vaze¢im zakonima, drugim propisima i
struénom literaturom
- kontinuiranom dodjeljivanju odredenih poslova i zadaca
iz djelokruga radnog mjesta.

VI. PRAVA I OBVEZE VJEZBENIKA
Clanak 7.

Ako se strucna i prakti¢na izobrazba ne provede prema
odredbama ovog Programa, vjezbenik je duzan o tome
obavijestiti Gradonacelnicu. Za vrijeme trajanja strucne i
prakti¢ne izobrazbe vjezbenik ima sva prava i obveze koje
imaju i ostali sluzbenici Odjela gradske uprave za komu-
nalni sustav, imovinu, promet i zastitu okolisa Grada Del-
nica.

Clanak 8.
Ovaj Program stupa na snagu danom donos$enja i objaviti
¢e se u,,Sluzbenim novinama Grada Delnica®.

KLASA: 112-02722-01/03
URBROJ: 2170-6-40-1-22-13
Delnice, 11. srpnja 2022. godine

Gradonacelnica Grada Delnica
Katarina Mihel¢i¢, dipl.ing.agr., v.r.

36.

Gradonacelnica Grada Delnica, na temelju ¢lanka 4. stav-
ka 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj
1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11,
04/18 1 112/19), ¢lanka 16. stavka 2. Odluke o ustrojstvu
i djelokrugu gradskih upravnih tijela Grada Delnica (SN
GD 09/21), na prijedlog ProcCelnika Odjela gradske upra-
ve za lokalnu samoupravu, drustvene djelatnosti i opce
poslove Grada Delnica KLLASA: 023-01/21-01/10, UR-
BROJ: 2170-6-40-1-22-04, od 13. srpnja 2022. godine te
nakon savjetovanja sa sindikatom donosi

ODLUKU O L. IZMJENI PRAVILNIKA O
UNUTARNJEM REDU ODJELA GRADSKE
UPRAVE ZA LOKALNU SAMOUPRAVU,
DRUSTVENE DJELATNOSTI
1 OPCE POSLOVE

Clanak 1.

Ovom Izmjenom Pravilnika o unutarnjem redu Odjela
Gradske uprave za lokalnu samoupravu, drustvene dje-
latnosti i opée poslove (SN GD 01/21; u nastavku teksta:
Pravilnik), u sistematizaciji radnih mjesta za radno mjesto
1. PROCELNIK ODJELA ZA LOKALNU SAMOUPRA-
VU, DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCE POSLOVE,
mijenja se opis poslova i zadataka na sljedeci nacin:
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OPIS POSLOVA 1 ZADATAKA Priblizan postotak vremena potreban
za obavljanje pojedinog posla
Upravlja radom Odjela, osigurava mu ucinkovitost rada te provodenje obveza utvrdenih zakonom, 30
ostalim propisima i aktima tijela Grada Delnica, gradonacelniku predlaze smjernice, planove i akte te mu
podnosi izvje$¢a o radu iz nadleznosti Odjela, obavlja organizacijske kao i stru¢no administrativne
poslove za potrebe odnosa s javnoséu.
Koordinira rad Odjela sa drugim upravnim tijelima Grada, drzavnim tijelima i ustanovama, jedinicama 10
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i njihovim institucijama, koordinira organizaciju
obiljezavanja Dana Grada i drugih gradskih manifestacija, organizira obiljezavanje nacionalnih praznika
i vaznijih datuma u povijesti Grada.
Po potrebi obavlja poslove jednostavnijeg pravnog zastupanja Grada i njegovih tijela u upravnom sporu 10
i drugim sudskim sporovima.
Obavlja poslove iz oblasti provedbe lokalnih i izbora, poslove vezane uz Gradsko vijeée i njegova radna 30
tijela, poslove konstituiranja Gradskog vijeca kao i Vije¢a mjesnih odbora, pravne pomo¢i u radu mjesnih
odbora, sudjeluje u izradi proracuna iz nadleznosti Odjela.
U najslozenijim poslovima pomaze sluzbenicima iz Odjela, prati propise i stru¢nu literaturu iz 10
nadleznosti Odjela, sudjeluje u raznim vidovima edukacija te obavlja i druge poslove koje mu povjeri
gradonacelnik.
Izraduje nacrte i prijedloge op¢ih, internih i drugih akata iz nadleznosti Odjela 10
Clanak 2.
U sistematizaciji radnih mjesta iza radnog mjesta 3. SA-
VIJETNIK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI, dodaje se
novo radno mjesto 3a. SAVJIETNIK ZA LOKALNU SA-
MOUPRAVU I OPCE POSLOVE i to na sljedeci nacin:
3a. SAVIETNIK ZA LOKALNU SAMOUPRAVU I OPCE POSLOVE
1 Izvrsitelj
Osnovni podaci 0 radnom mjestu
KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG
1L Savjetnik | e 5.

Opis poslova radnog mjesta

podrucju djelokruga rada, provodi upravni postupak, sudjeluje u izradi proracuna iz nadleznosti odjela,
procelniku podnosi izvje$éa o radu te obavlja i druge poslove koje mu dodijeli procelnik.

OPIS POSLOVA 1 ZADATAKA PribliZzan postotak vremena potreban
za obavljanje pojedinog posla

Protokolarni i organizacijski poslovi za potrebe gradonacelnika i predsjednika Gradskog vijeca. 30

Kadrovski poslovi za duznosnike, sluzbenike te poslovi i aktivnosti vezane za mjere zaposljavanja drugih 30

osoba.

Poslovi iz oblasti civilne zastite, vatrogastva, prava na pristup informacijama kao i zastite osobnih 30

podataka, suradnja s ustanovama kojih je Grad osnivac.

Izraduje nacrte i prijedloge op¢ih, internih i drugih akata iz nadleznosti Odjela, prati zakonske propise iz 10

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUCNO ZNANIJE

poslovima i drzavni strucni ispit

Magistar struke ili stru¢ni specijalist (odnosno po ranijim propisima visoka stru¢na sprema)
pravne ili druge drustvene struke, najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im

SLOZENOST POSLOVA

sluzbenika

Stupanj slozenosti koji ukljuCuje suradnju u izradi akata iz djelokruga upravnog tijela, rjeSavanje
slozenih upravnih i drugih predmeta, te rjeSavanje problema uz upute i nadzor rukovodeceg

SAMOSTALNOST U RADU
sluzbenika

Stupanj samostalnosti koji ukljuuje ¢e$¢i nadzor te opcée i specifiéne upute rukovodeceg

STUPANJ ODGOVORNOSTI

Stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi,
pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu pojedina¢nih odluka

STUPANJ STRUCNE KOMUNIKACIJE

prikupljanja ili razmjene informacija

Stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar i izvan upravnoga tijela u svrhu




Delnice, petak, 15. srpnja 2022. SLUZBENE NOVINE GRADA DELNICA Stranica 6, broj 5

Clanak 3.
Ove 1. Izmjene Pravilnika o unutarnjem redu Odjela Grad-
ske uprave za lokalnu samoupravu, drustvene djelatnosti i
opce poslove stupaju na snagu osmog dana od dana objave
u ,,Sluzbenim novinama Grada Delnica®.
KLASA: 023-01/21-01/10
URBROJ: 2170-6-40-1-22-06
Delnice, 13. srpnja 2022. godine

Gradonacelnica Grada Delnica
Katarina Mihel¢i¢, dipl.ing.agr., v.r.
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